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PRESENTACION

La Auditoria Superior del Estado de Zacatecas, conforme a sus facultades y atribuciones
para establecer las normas, procedimientos, métodos y sistemas de contabilidad y de archivo de los
libros y documentos justificativos y comprobatorios del ingreso y del gasto publico y ademas con el
propédsito de que las Administraciones Municipales cumplan con la normatividad aplicable, se ha
disefiado el presente manual que proporcionara las herramientas necesarias para la elaboracion,
integraciéon y presentacion de los Presupuestos, acorde a las especificaciones de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental, los acuerdos y lineamientos emitidos por el Consejo Nacional de
Armonizacion Contable (CONAC) y las propias circulares emitidas por esta Organo Superior del

Estado para tal efecto.

En ese orden de ideas y por la importancia de los Presupuestos, ya que definen el ejercicio
del gasto publico y el financiamiento de sus programas, es necesario emitir criterios con el fin de
lograr su adecuada armonizacion y homologacion en todas las entidades municipales, que
contribuyan a la transparencia y rendicion de cuentas, asi como la correcta aplicacion y manejo de
los recursos publicos que dispongan, para que estos sean administrados con eficiencia, eficacia,

economia y honradez para satisfacer los objetivos a los que sean destinados.

Por lo anteriormente expuesto, el Presupuesto de Egresos debera contener las prioridades
de gasto, los programas, proyectos, su distribucion y la aplicacién de los recursos conforme a las
clasificaciones administrativa, funcional, programatica, fuentes de financiamientos y sus

interrelaciones que faciliten el uso y destino de los recursos asi como sus resultados.

Por ello se emite el presente Manual Técnico que contiene la guia para la elaboracion de los
Presupuestos de Ingresos y Egresos, asi como la descripcion de los formatos, documentos de

apoyo e instructivos que faciliten su realizacién, en observancia del marco normativo vigente.
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OBJETIVO GENERAL

Proporcionar a los funcionarios municipales del estado de Zacatecas, las herramientas y la
metodologia que necesitaran para la elaboracién de los Presupuestos de Ingresos y Egresos con el
esquema establecido por la Ley General de Contabilidad Gubernamental que permitirA su
armonizacion, asi como la homologacion de las estructuras, clasificadores y unificar criterios para
realizar los diversos formatos a utilizar para la integracion de los presupuestos y su registro en el

Sistema Automatizado de Administracién y Contabilidad Gubernamental.
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MARCO JURIDICO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos:

“0

Articulo 115 primer parrafo, Fraccién IV  primer parrafo, inciso “c’, segundo parrafo “Los
ayuntamientos, en el &mbito de su competencia, propondran a las legislaturas estatales las cuotas
y tarifas aplicables a impuestos, derechos, contribuciones de mejoras y las tablas de valores
unitarios de suelo y construcciones que sirvan de base para el cobro de las contribuciones
sobre la propiedad inmobiliaria; ademas de parrafo tercero “Los presupuestos de egresos seran
aprobados por los ayuntamientos con base en sus ingresos disponibles, y deberan incluir en
los mismos, los tabuladores desglosados de las remuneraciones que perciban los servidores
publicos municipales”.

Ley General de Contabilidad Gubernamental (LGCG):

Titulo Quinto, Capitulo Il, referente a “La Informacién Financiera Relativa a la Elaboracién de las
Iniciativas de Ley de Ingresos y los Proyectos de Presupuesto de Egresos”, Articulos 60, 61 y 62;
ademas del Capitulo Ill, correspondiente a “La Informacion Financiera Relativa a la Aprobacion de
las Leyes de Ingresos y de los Presupuestos de Egresos”, Articulos 63, 64 y 65.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Zacatecas:

Articulo 65 primer parrafo, Fraccion Xlll “Facultades y atribuciones de la Legislatura del Estado”,
correspondientes a la aprobacion de Leyes de Ingresos de los Ayuntamientos.

Titulo V relativo a “Del Municipio Libre”, Capitulo Il “De las Facultades y Obligaciones de los

Ayuntamientos”: Articulo 119 primer parrafo, inciso “c” péarrafos primeros, segundo y tercero,
ademas del Articulo 121.

Ley Orgéanica del Municipio:

Articulos 49 primer parrafo fraccién XVI, 93 primer parrafo fraccion |, 96 primer parrafo fraccion I,
170, 172, 173, 174y 175.

Ley de Los Sistemas de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Estado de
Zacatecas:

Articulos 22 primer parrafo, fraccion XVIII, 26 primer parrafo, fraccién V y 31 primer parrafo, fraccion
X.

Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Zacatecas:
Articulos 7, 17 primer péarrafo fracciones I, Il, VI y XXXIII, 64 primer péarrafo fracciones | y VIIl y 65.
Postulado Basico de Contabilidad Gubernamental:

Registro e Integracién Presupuestaria.



MANUAL TECNICO PARA LA ELABORACION DE LOS PRESUPUESTOS ‘JAWSE

DOCUMENTOS QUE INTEGRAN LA HERRAMIENTA PARA LA ELABORACION
DE PRESUPUESTOS:

Los documentos que integran la herramienta para la elaboracion de los Presupuestos, fueron
notificados oficialmente a los Entes Municipales, por esta Auditoria Superior del Estado, mediante
Oficio numero PL-02-01/3428/2016, proporcionandole carpeta con archivos electronicos,
denominadndose como “Anexos para Presupuestos 2017 - Entes Municipales”, como se ilustra a
continuacion:

. Anexos para Presupuestos 2017 - Entes Municipales

La que integra:
. Egreso 2017
. Ingreso 2017
. Mormatividad COMNAC relativa a Presupuestos
] Modelo para Aprobacién de Presupuesto de Egresos 2017

PRESUPUESTO DE INGRESOS.

Anexo Unico.- Presupuesto de Ingresos- Formatos para Municipios 2017.
Anexo Unico - Presupuesto de Ingreso - Formatos para Sistemas Descentralizados Agua Potable.
2017 Ley de Disciplina Financiera (LDF).

PRESUPUESTO DE EGRESOS:

Anexo 1. COG.- Clasificador Objeto de Gasto con Descripcion de Cuentas para el ejercicio 2017.
Anexo 2.- Catalogo de Unidades Administrativas 2017.

Anexo 3.- Catalogo de Fuentes de Financiamiento 2017.

Anexo 4.- Programacion — Funcional 2017.

Anexo 5.- Presupuesto de Egresos — 2017 — Plantilla General.

Anexo 5.1. Presupuesto de Egresos — 2017 — Concentrado de Plantillas y Norma CONAC.
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LLENADO DE LAS PLANTILLAS DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS:

Las Plantillas para la integracion de las cédulas del Presupuesto de Ingresos fueron disefiadas
tanto para elaborar el Anteproyecto y Presupuesto de Ingresos, tomando como base las
estructuras y clasificadores establecidos en la Ley General de Contabilidad Gubernamental, asi
como criterios determinados por esta Entidad de Fiscalizaciébn para homologar el registro de las
operaciones.

Anexo Unico.- Presupuesto de Ingresos- Formatos para Municipios 2017

Elaborado en archivo de Excel con el siguiente contenido:

No. de Hoja Nombre
lra. Original (*)
2da. Presupuesto de Ingresos 2017
3ra. Resumen de Fuentes de Financiamiento
4ta. Norma CONAC-Ley de Ingresos 2017
5ta. Modelo Aprobado Pto. Art. 7
6ta. Modelo Aprobado Pto. Art. 15
Tta. Modelo Aprobado Pto. Anexo 1

(*) Nota: el archivo contiene una primer hoja denominada “Original”, el cual corresponde al primer documento que fue enviado a las
entidades municipales por parte de esta Entidad de Fiscalizacion para la elaboracion del Ante Proyecto de Ingresos, mismo que es
modificado posteriormente en la clasificacion de las cuentas 4200, para dar cumplimiento a lo regulado por la Ley de Disciplina
Financiera, esto no implica problema alguno en la elaboracion del Presupuesto.
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Llenado de la Hoja 2 “Presupuesto de Ingresos 2017”

——————— -
Kl oG8 0V RIS Anexo 5. Presupuesto de Ingreso - Formatos para Municipio 2017 (LDF) - Microsoft Excel - g q
PUCUSM  nicio | Insertar  DiseAo de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Prusbadecarga  Equipe o @ o P L

2 | ] R Autosuma + A
& cortar Calibri “lno-l A M- [Siajustartesto Contabilidad - *j,‘ ?}1 L_"ﬂ - | = Ao - @a
“— 2 copiar ~ - iy X [@ Rettenar - #
Pegar NKS- Sl Combinary centrar - $ v % 000 | %3 % Formato  Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscar y
~ < Copiarformato RS & ° ®*° | condicional * comotabla = celda~ |+ - - | 2Bormar- ftrar - seleccionar +
Portapapeles = Fuente = Alineacién = Nimero = Estilos Celdas Modificar
12 - £ | 100 ~
E
A B © D E F G H 1 ~
. Municipio de Zacatecas E
Presupuesto de Ingresos para el Ejercicio Fiscal 2017
2 FUENTE DE FINANCIAMIER
[ CUENTA  |CONCEPTO IMPORTE
5 | = | | | |NDTAS CLAVE CONCEPTO
7 4000 INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS 100.00 - IOTAL
5 - 4100 INGRESOS DE GESTION 100.00
SE LLENAN
9 EON 2110 IMPUESTOS 100.00 CANTIDADES EN | 111 ‘Rmunmén MUNICIPIG
10] el BASEA
1 4111-01 'SOBRE JUEGOS PERMITIDOS 100.00 NECESIDADES DEL
4111-01-0001  SORTEOS 10000]
El 2 ENTE PUBLICO
13 4111-01-0002 'SOBRE JUEGOS PERMITIDOS - CONFORME A SU
1 411102 SOBRE DIVERSIONES Y ESPECTACULOS PUBLICOS - ANTEPROYECTO DE
15 4111-020001  TEATRO - LEY DE INGRESOS
16 411102-0002  CIRCO
17 1z
18 411201 PREDIAL
19 4112-01-0001  PREDIAL URBAND ARO ACTUAL
20 4112-01-0002  PREDIAL URBANO ARIOS ANTERIORES (REZAGO) - 3
{4 b W[ original | Presupuesto de Ingresos 2017 JNEEENEIE Y= ERTEET Norma CR - Ley Inaresos 2017 ¢ IMCO_JBUrTeYar] K NI [

Listo | |[E@m s C) Ty ¥)

#E 9 @ & WO - ol w W

INSTRUCTIVO:

a)
b)

d)

En la fila “Municipio de”, indicar el correspondiente a la entidad publica.

Unicamente llenara la columna denominada “Importes”, correspondientes a las cuentas de
registro y no las sombreadas en color (cuentas ya establecidas por Ley General de
Contabilidad), con base en los importes contenidos en su Anteproyecto de Ley de Ingresos.
Al calce del formato debera agregar los nombres de los siguiente funcionarios: Presidente(a)
Municipal, Sindico(a) Municipal y Tesorero(a) Municipal, para su respectiva firma y sellado.
Para la entrega oficial ante la Auditoria Superior del Estado y la Honorable Legislatura del

Estado debera ser de manera impresa y digital.

NOTAS:

1.

Para la elaboracion de este archivo se tendran que considerar los importes contenidos en el
anteproyecto de la Ley de Ingresos propuesto o la Ley de Ingresos aprobado por la
Honorable Legislatura del Estado.
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2. El contenido de las columnas corresponde a lo siguiente:

>

>

>
>

CRI > Clasificador por Rubro de Ingresos.- Clasificacion ya establecida en
LGCG, que no pueden ser modificadas.

Cuenta y concepto > Clasificacion de cuentas de Ingresos (cuentas
contables) ya establecidas en LGCG, que no pueden ser modificadas.
Importes.- los presupuestados en cada partida del Presupuesto de Ingresos.
Notas y Fuentes de Financiamiento.- estas columnas contienen referencias
sobres criterios a considerar en algunas partidas.

3.- Esta hoja estéa vinculada con el resto de las demés contenidas en el archivo (hoja 3 a la 7)
por lo que permitird su llenado en forma automatica.

4.- El formato se encuentra protegido, debido a la vinculacién en las estructuras y formulas.

5.- Para agregar cuentas adicionales al rubro de Ingresos debera informarse previamente a
esta Entidad de Fiscalizacion, para validar, homologar, autorizar y asignar clave para la
apertura de una nueva cuenta de registro.
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Llenado de la Hoja 3 “Resumen de Fuentes de Financiamiento”

Anexo Unico - Presupuesto de Ingreso - Formatos para Municipio

Inicio MNueva ficha Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Foxit PDF
_"_3 * Cortar Calibri - AN = ® = .
=3 Copiar - . .
Pe'gar j(oplarfnrmato LI - ! = £ EE l'it: N $ -
Portapapeles Fuente Alineacion Nimero
H9o-c-a k=6 -
Al - Fx
A E C u] E F
It! Municipic de z
EUENTES DE FINANCIAMIENTO

2 SEGUN PRESUPUESTO DE INGRESQS 2017

3 CLAVE NOMBRE IMPORTE

5 11 |RECAUDACION MUNICIPIO RECURSOS LIBRE DISPOSICION

7 411 WENTA DE BIENES Y SERWICIOS DEL MURICIFIO RECURSOS LIBRE DISFOSICION

% 412 WENTA DE BIENES ' SERWVICIOS DEL DIF MUMICIPAL RECURSOS LIBRE DISFOSICION
0 561 PARTICIPACIONES 2017 RECURS0S LIBRE DISPOSICION
1 51 FONDO - 2017 RECURSDS ETIQUETADOS

. 512 |FONDON - 2007 RECURSOS ETIGUETA00S

13 521 HABITAT RECURSOS ETIQUETADOS

“ 522 |FORTASEG [Programa de Fortalecimiento parala Seguridad) RECURSOS ETIQUETADOS

5 531 TRES PORUND RECURSDS ETIQUETADOS

© 532 EMPLEC TEMPORAL RECURSDS ETIQUETADOS

7 533 RESCATE DE ESPACIOS PUBLICOS RECURSOS ETIQUETADOS

- 534 OPCIONES PRODUCTIVAS RECURSO0S ETIGQUETADOS

® 535 COMVERSION SOCIAL RECURSOS ETIGUETADOS
M 4 » M| griginal Presupuesto de Ingresos 2017 R Fuentes de Fi
Listo |

INSTRUCTIVO:

R NI T

a) En lafila “Municipio de”, indicar el correspondiente a su entidad publica.

b) Al calce del formato debera agregar los nombres de los siguiente funcionarios: Presidente(a)

Municipal, Sindico(a) Municipal y Tesorero(a) Municipal, para su respectiva firma y sellado.

c) Para la entrega oficial ante la Auditoria Superior del Estado y la Honorable Legislatura

debera ser de manera impresa y digital.

NOTAS:

1. Sullenado se hara de manera automatica al ingresar los datos de la primera hoja de nombre

“Presupuesto de |

ngresos 2017”.
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2. Elimporte total de esta hoja debera corresponder con el total del Ingreso Presupuestado y
contenido en la primer hoja de nombre “Presupuesto de Ingresos 2017”7, como se muestra
en las siguientes imagenes (a) y (b), al calce de las notas.

3. Con importes totales por cada Fuente de Financiamiento, debera presupuestar la aplicacion
del gasto en su Presupuesto de Egresos.

4. La estructura del Resumen de las Fuentes de Financiamiento no pueden ser alteradas, en
caso de requerir una desagregacion debera estar debidamente justificada con el convenio
y/o reglas de operacién de los recursos que reciba la entidad municipal, motivo por el cual
debera informar previamente a esta Entidad de Fiscalizacion, a efecto de asignar su nombre
y clave; cabe sefalar que por cada recurso ministrado y/o etiquetado debe de contarse
con una cuenta bancaria.

Imagen (a): Hoja de Presupuesto de Ingresos 2017

Municipio de Zacatecas

Presupuesto de Ingresos para el Ejercicio Fiscal 2017

CUENTA CONCEPTO IMPORTE

INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS 1,062,810.00
INGRESOS DE GESTION 1,000,000.00

IMPUESTOS 1,000,000.00

4111-01 SOBRE JUEGOS PERMITIDOS

Imagen (b): Hoja Resumen de Fuentes de Financiamiento

X X
X X
X X

1,062,810.00

TOTAL FUENTE DE FINANCIAMIENTO / INGRESO

RECURSOS DER
1,000,000.00 RECURSOS LIBF
62,810.00 RECURSOS ETI(

1,062,810.00
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Llenado de Hoja 4 “Norma CONAC-Ley de Ingresos 2017”

Municipio de Zacatecas

Iniciativa de Ley de Ingresos para el Ejercicio Fiscal 2017

_ Impuestos -

Il |Impuestos sobre los ingresos -

Ingreso Estimado

12 |Impuestos sobre el patrimonio -
13 |Impuestos sobre la produccion, el consumo y las transacciones -
17 |Accesorios -

n Contribuciones de mejoras -

31 |Contribucién de mejoras por obras publicas -

n Derechos -

Derechos por el uso, goce, aprovechamiento o explotacion de bienes de

dominio publico

43 |Derechos por prestacion de servicios -

INSTRUCTIVO:
a) En lafila “Municipio de”, indicar el correspondiente a su entidad publica.

b) Al calce del formato debera agregar los nombres de los siguiente funcionarios: Presidente(a)
Municipal, Sindico(a) Municipal y Tesorero(a) Municipal, para su respectiva firma y sellado.
c) Para la entrega oficial ante la Auditoria Superior del Estado y la Honorable Legislatura

debera ser de manera impresa y digital.

NOTAS:

1. Sullenado se hard de manera automatica al ingresar los datos de la primera hoja de nombre
“Presupuesto de Ingresos 2017”.

2. Este formato debe de estar contenido en el articulo 2° de Ley de Ingresos, correspondiente
a cada ente Municipal.
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Llenado de la Hoja 5 “Modelo Aprobado Pto. Art. 7”

Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Foxit PDF

i Anexo Unico - Presupuesto de Ingreso - Formatos para Municipio 2017 (LDF) - Mict
Inicio | Muevaficha  Insertar

= Cort
d Cortar Calibri 10 <A A

43 Copiar +

Pegar . == | N & §-|ii~|®&~-A-|= = = | i +E | &= combinarycentrar~ | $ = % 000 | %3 .9
2 & Copiar formato N & 5 =

Portapapeles Fuente Alineacién Niimero Estilos

= i & b Zom -
Al - Jf= | TABLAS: Articulo 7 - Presupuesto de Egresos

A B C D E F
1 |TABLAS: Articulo 7 - Presupuesto de Egresos.
2

3 INGRESOS ESTIMADOS IMPORTE

4 |Impuestos 300,000.00

20 Contribuciones de mejoras

23 Derechos
30 |Productos
34 Aprovechamientos

38 Ingresos por ventas de bienes y servicios

43 |Participaciones

44 |Aportaciones

45 Convenios

46 Transferencias, Asignacicnes, Subsidios y Otras Ayudas.

53 |Ingresos derivados de Financiamientos -
56 Total 300,000.00|
57
58
59 Remanentes Bancarios IMPORTE

60 |(Especificar Tipo de Recurso, &jm: Fondo IV 2016) " |Indicar Importe de Remanentes aplicados en Presupuesto de Egresos

51 | (Especificar Tipo de Recurso, ejm: FONREGION 20186)

52 Total 3 __ 300,000.00| ;.5 que este importe seaigu

63
64

65
HArH Presupuesto de Ingresos 2017 Resumen Fuentes de Financamien Horma CONAC - Ley Ingresos 2017 Modelo Aprob. Pto. art. 7 4

INSTRUCTIVO:

a)
b)

c)

d)

NOTAS:

En la fila “Municipio de”, indicar el correspondiente a su entidad publica.

En el apartado de Remanentes Bancarios, en la columna de importe debera capturar los
saldos de Remanentes que seran aplicados en el Presupuesto de Egresos.

Al calce del formato deber4d agregar los nombres de los siguiente funcionarios:
Presidente(a) Municipal, Sindico(a) Municipal y Tesorero(a) Municipal, para su respectiva

firma y sellado.
Para la entrega oficial ante la Auditoria Superior del Estado y la Honorable Legislatura

deber& ser de manera impresa y digital.

Su llenado se hara de manera automatica al ingresar los datos de la primera hoja de
nombre “Presupuesto de Ingresos 2017”.

La referencia del Articulo 7 contenido en el Modelo de Presupuesto de Egresos 2017 (*).
El importe total de esta cédula debe corresponder con el total del Presupuesto de Egresos.

Los datos contenidos en esta cédula permiten complementar la informacion que debera
conformar en el formato del Modelo para Aprobacion de Presupuesto de Egresos 2017.

(*) Documento integrado como parte del material del Presupuesto de Egresos proporcionado por esta Auditoria Superior
del Estado.
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Llenado de la Hoja 6 “Modelo Aprobado Ptto. Art. 15”

i Anexo Unico - Presupuesto de Ingreso - Formatos para Municipio
Inicio Mueva ficha Insertar Disefo de pagina Formulas Datos Revisar Vista Foxit PDF
b Cortar = -
J & Calibri 14 v AT W = =_|® .
E3y copiar ~
Fegar . N & § i= 3= g - g
> # Copiar formato = =5 By
Portapapeles Fuente Alineacidn Numero
[ 5 e -
g bW = [~
Al - J< | TABLA: Articulo 15 - Presupuesto de Egresos
& E I [u] E F [E]
1 TABLA: Articulo 15 - Presupuesto de Egresos !
2
EUENTES DE FINANCIAMIENTO.
3 EGUN 0 DE 2017
4 1. RECURSOS FISCALES 300.000.00
5 2. FINANCIAMIENTOS INTERNOS
5 4. INGRESOS PROPIOS
< 5. RECURSOS FEDERALES
8 6. RECURSOS ESTATALES
3 6. RECURSOS ESTATALES
1 TOTAL FUENTE DE FINANCIAMIENTO / INGRESO 300,000.00
Ll
DETALLE DE FUENTES DE FINANCIAMIENTO
1 EGUN 0 DE 2017
13 CLAYE HOMBRE IMPORTE
15 1. RECURSOS FISCALES
15 m RECAUDACIGN MUNICIPIO 300,000.00 | RECURSOSLIERE DISFOSICIEN
7 " nz RECAUDACION SISTEM DE AGUA POTABLE - | RecursosLEREDISFOSICION
15 2. FINANCIAMIENTOS INTERNOS
13 a1 BANDBRAS - | RECURSOZDERMADOS BEFINANCISHIENTO
=0 212 BANSEF| - | RECURSOSDERMADOS DEFINANCIAMIENTG

L L] Presupuesto de Ingresos 2017 Resumen Fuentes de Financiamien Morma CONAC - Ley Ingresos 2017

Listo I

INSTRUCTIVO:

a) En lafila “Municipio de”, indicar el correspondiente a su entidad publica.
b) Al calce del formato debera agregar los nombres de los siguiente funcionarios:

NOTAS:

N

Presidente(a) Municipal, Sindico(a) Municipal y Tesorero(a) Municipal, para su
respectiva firma y sellado.

Para la entrega oficial ante la Auditoria Superior del Estado y la Honorable Legislatura
deber& ser de manera impresa y digital.

Su llenado se hara de manera automatica al ingresar los datos de la primera hoja de
nombre “Presupuesto de Ingresos 2017”.

La referencia del Articulo 15, es parte del Modelo de Presupuesto de Egresos 2017 (*).
El importe total de esta cédula debe corresponder con el total del Presupuesto de
Egresos.

Los datos contenidos en esta cédula permiten complementar la informacion que debera
conformar en el formato del Modelo para Aprobacion de Presupuesto de Egresos 2017.

(*) Documento integrado como parte del material del Presupuesto de Egresos proporcionado por esta Auditoria Superior

del Estado.
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Llenado de la Hoja 7 “Modelo Aprobado Otto. Anexo 1”

P4 Anexo Unico - Presupuesto de Ingreso - Formatos para Municipio 2017 (LDF) - Microsoft Excel =
inido | Muevaficha  Insetar  Disefio depagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Foxit PDF @ =D
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H9- QkSE@ -
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B c D E F G H 1 1 =
1 TABLA: Anexc 1- Presupuesto de Egresos
]
Municipio de Zacatecas
2
Presupuesto de Ingresos
3 para el Ejercicio Fiscal 2017
. | EE"V‘ !ZL!ENII"EIINLEP_ID v| IMPORITE, - - - - -
7 | 4000 TOTAL DE INGRESOS Y OTRDS BENEFICIDS 300,000.00
8 4100 INGRESOS DE GESTION 300,000.00
9 1 4110 IMPUESTOS 300,000.00
0 11 4 IMPUESTDS SOBRE LOS INGRESOS 300.000.00
11 111 4o SOBRE JUEGDS PERMITIDDS 30000000
12| 1z 4o SOBRE DIVERSIDNES Y ESPECTACULOS PUBLICOS -
13 12 e IMPUESTOS SOBRE EL PATRIMONIO
12 121 -0 PREDIAL
15 13 4m3 IMPUESTDS SOBRE LA PRODUCCION, EL CONSUMO Y LAS TRANSACCIONES
16| 131 4113-01 SOBRE ADOUISICIOMES DE BIENES IMMUEBLES
7|17 4 ACCESORIDS DE IMPUESTOS
18| 18 4m OTROS IMPUESTOS NA
1| 3 4130 CONTRIBUCIONES DE MEJORAS
20| 31 4131 CONTRIBUCIONES DE MEJORAS POR OBRAS PUBLICAS
2|+ 4140 DERECHOS
1 |as DERECHOS POR EL USO, GOCE. APROVECHAMIENTO O EXPLOTACION DE BIENES
2 DE DOMINIO POBLICO
23| 411 W01 PLAZAS 'Y MEACADDS - >
CIRBCICN| ( Resumen Fuentes de Financzmien Norma CONAC - Ley Ingresos 2017 Modelo Aprob. Pto. art. 7 I TR ERP Modelo Aprob. Pto. Anexo 1 . Indicac[4 [ | 0|
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INSTRUCTIVO:

a) En lafila “Municipio de”, indicar el correspondiente a su entidad publica.

b) Al calce del formato debera agregar los nombres de los siguiente funcionarios:
Presidente(a) Municipal, Sindico(a) Municipal y Tesorero(a) Municipal, para su
respectiva firma y sellado.

¢) Para la entrega oficial ante la Auditoria Superior del Estado y la Honorable Legislatura
deber& ser de manera impresa y digital.

NOTAS:

1. Su llenado se hard de manera automatica al ingresar los datos de la primera hoja de
nombre “Presupuesto de Ingresos 2017”.

2. Lareferencia del Articulo 15, es parte del Modelo de Presupuesto de Egresos 2017 (*).

3. El importe total de esta cédula debe corresponder con el total del Presupuesto de
Egresos.

4. Los datos contenidos en esta cédula permiten complementar la informaciéon que debera
conformar en el formato del Modelo para Aprobacion de Presupuesto de Egresos 2017.

(*) Documento integrado como parte del material del Presupuesto de Egresos proporcionado por esta Auditoria Superior
del Estado.
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LLENADO DE LAS PLANTILLAS DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS

Las Plantillas para la integracion de las cédulas del Presupuesto de Egresos fueron disefiadas, con
base en las estructuras y clasificadores establecidos en la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, asi como criterios determinados por esta Entidad de Fiscalizacién para homologar
el registro de las operaciones.

Los documentos para la elaboracion del Presupuesto de Egresos estan contenidos en la siguiente
carpeta:

. Egreso 2017

La cual contiene los siguientes archivos:

Anexo 1. COG.- Clasificador Objeto de Gasto con Descripcion de Cuentas para el ejercicio 2017.
Anexo 2.- Catalogo de Unidades Administrativas 2017.

Anexo 3.- Catalogo de Fuentes de Financiamiento 2017.

Anexo 4.- Programatica — Funcional 2017.

Anexo 5.- Presupuesto de Egresos — 2017 — Plantilla General.

Anexo 5.1. Presupuesto de Egresos — 2017 — Concentrado de Plantillas y Norma CONAC.
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Anexo 1. COG.- Clasificador Objeto de Gasto con Descripcién de Cuentas para el ejercicio
2017

Como su nombre lo indica este documento contiene la descripcion de cada una de las cuentas del
objeto de gasto, que ayudara a identificar la clasificacion en que debera contabilizar correctamente
cada uno de las erogaciones derivado de sus operaciones diarias, como se muestra en la siguiente
pantalla.

CLASIFICADOR OBJETO DE GASTO (COG) 2017

LISTA DE CUENTAS —> DESCRIPCION

1000 SERVICIOS PERSONALES:

Agrupa las remuneraciones del personal al servicio de los entes piblicos, tales como: sueldos,
salarios, dietas, honorarios asimilables al salario, prestaciones y gastos de seguridad social,
obligaciones laborales y otras prestaciones derivadas de una relacién laboral; pudiendo ser de
caracter permanente o transitorio.

1100 REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER PERMANENTE:

Asignaciones destinadas a cubrir las percepciones correspondientes al personal de cardcter
permanente.

1110 DIETAS: Asignaciones para remuneraciones a los Diputados, Senadores, Asambleistas,
Regidores y Sindicos.
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Anexo 2.- Catédlogo de Unidades Administrativas 2017
El archivo de Excel contiene las siguientes Hojas:

1. Unidad Administrativa 2017
2. Estructura Basica Obligatoria

CRITERIOS:

1. Esta Auditoria Superior del Estado, con la finalidad de armonizar y homologar las
estructuras establecidas por la Ley General de Contabilidad, integré el Clasificador de las
Unidades Administrativas con base en las especificaciones de la Ley Orgéanica del
Municipio, que deberan ser respetados por los sujetos obligados.

CLASIFICADOR DE UNIDAD ADMINISTRATIVA 2017
Estructura Basica Obligatoria

100 AYUNTAMIENTO
110 AYUNTAMIENTO

200 SECRETARIA GRAL. DE GOBIERNO
210 SECRETARIA GRAL. DE GOBIERNO
300 TESORERIA

310 TESORERIA

400 DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL
410 DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL
500 OBRAS PUBLICAS Y SERV. PUBLICOS
510 OBRAS PUBLICAS Y SERV. PUBLICOS
600 CONTRALORIA

610 CONTRALORIA

700 SEGURIDAD PUBLICA

710 SEGURIDAD PUBLICA
800 DIF MUNICIPAL
810 DIF MUNICIPAL

AOO0O AGUA POTABLE
Al0 CABECERA MPAL.
BOO PATRONATO DE LA FERIA

>A>2>2P>A> 2 >ID>AD>AD>AD

1. La estructura Basica Obligatoria contenida en la hoja 2 de este anexo, corresponde a las
principales areas administrativas y reguladas por la Ley Orgéanica del Municipio aplicable al
Estado de Zacatecas, no obstante si las entidades municipales requieren un control mas
especifico del Presupuesto de Egresos, debera regirse por la clasificacion contenida en hoja
1 identificada con el nombre Unidad Administrativa 2017.

2. La desagregacion de Unidades Administrativas no contempladas en este clasificador,
debera ser solicitada de manera oficial a Esta Auditoria Superior del Estado, plenamente
justificada, con la finalidad de ser validada e integrada de manera consecutiva y
homologada a las ya existentes.
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Anexo 3.- Catalogo de Fuentes de Financiamiento 2017

De conformidad con la Ley General de Contabilidad, esta clasificacion permite identificar las fuentes
y origenes de los ingresos que financian los egresos, y precisan la orientacién especifica de cada
fuente a efecto de controlar su aplicacion, por tal motivo esta Entidad de Fiscalizacion, determind la
estructura sobre la cual deben alinearse las entidades municipales.

CLASIFICADOR DE FUENTES DE FINANCIAMIENTO 2017

CLAVE NOMBRE TIPO DE RECURSO ELDF) NOTAS:

100 1 RECURSOS FISCALES Recursos Libre Disposicién - Gastos No Etiguetados ESTRUCTURA CONAC

110 RECAUDACION ESTRUCTURA BASE

111 RECAUDAClON MUNICIPIO Recursos Libre Disposicidn - Gastos No Etiquetados Nota: Contenidos en Ley de Ingresos

112 RECAUDACION SISTEMA DE AGUA POTABLE Recursos Libre Disposicion - Gastos No Etiquetados vigente para el ejercicio de aplicacion.

200 2 FINANCIAMIENTOS INTERNOS Recursos Derivados de Financiamiento - Gastos Etiquetados ESTRUCTURA CONAC

210 INSTITUCIONES BANCARIAS ESTRUCTURA BASE

211 BANOBRAS Recursos Derivados de Financiamiento - Gastos Etiquetados  Nota: Si el financiamiento se obtiene

212 BANSEFI Recursos Derivados de Financiamiento - Gastos Etiquetados de u.na Institucion dfslint.a alas
clasificadas, deberd realizarse

213 NAFIN Recursos Derivados de Financiamiento - Gastos Etiquetados respetando el consecutivo de las

214 BANORTE Recursos Derivados de Financiamiento - Gastos Etiquetados ~ cuentas ya existentes.

215 INTERACCIONES Recursos Derivados de Financiamiento - Gastos Etiquetados

220 PODER EJECUTIVO DEL ESTADO ESTRUCTURA BASE

221 SEFIN Recursos Derivados de Financiamiento - Gastos Etiquetados  Nota:
Prestamos a cuenta de
Participaciones

230 SECTOR PRIVADO ESTRUCTURA BASE

231 FINANCIAMIENTO DE PARTICULARES Recursos Derivados de Financiamiento - Gastos Etiquetados

400 4 INGRESOS PROPIOS Recursos Libre Disposicién - Gastos No Etiguetados ESTRUCTURA CONAC

410 MUNICIPIO ESTRUCTURA BASE

411 VENTA DE BIENES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO Recursos Libre Disposicion - Gastos No Etiquetados

412 VENTA DE BIENES Y SERVICIOS DEL DIF MUNICIPAL Recursos Libre Disposicion - Gastos No Etiquetados

CRITERIOS:

1. Debera respetar la estructura base contenida en este anexo.

2. En la desagregacion de Fuentes de Financiamiento, deberé informar de manera oficial a
Esta Auditoria Superior del Estado, principalmente de aquellos recursos de programas
nuevos no contemplados en esta clasificacion, para que con su respectivo convenio se
identifique el tipo de recurso o ramo al que pertenece, y asi realizar la desagregacién
respetando la ya existente, adicionando de manera consecutiva y homologada de los
nuevos Programas y sus Fuentes de Financiamiento que le corresponda.

3. Por cada Fuente de Financiamiento debera existir una cuenta bancaria, identificada con
nombre del programa o ramo, de conformidad con lo estipulado en los Articulos 69 y 70 de
la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

4. Si existen remanentes del ejercicio anterior (*), estos deberan ser considerados en su
Presupuesto de Egresos, por lo que la Fuente de Financiamiento debera identificar el
nombre del recurso, ramo y afio.

(*) Saldos en cuentas bancarias de ejercicios anteriores.
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Anexo 4.- Programética-Funcional 2017

Su objetivo de conformidad con los lineamientos emitidos por el Consejo de Armonizacion Contable
(CONACQC), es establecer la clasificacion de los programas presupuestarios de los entes publicos,
que permitird organizar, en forma representativa y homogénea, las asignaciones de recursos de los
programas presupuestarios; por tal motivo este anexo fue determinado e integrado por esta
Auditoria Superior de Estado, para que sea considerado como un referencial y/o guia para
desagregacion de los proyectos de su Presupuesto de Egresos.
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Esta guia contiene la desagregacion de las claves presupuestales del Egreso de acuerdo a lo

siguientes:

v Unidades Administrativas, contenidas en el Anexo 2

Programas de Gobierno, (*)
Sub Programas, (*)
Proyectos,

SANIE NN

Clasificacion Funcional (Finalidad, Funcién y Subfuncién),(*)
Fuente de Financiamiento, contenidas en el Anexo 3.

(*) Clasificadores ya establecidos en Ley General de Contabilidad Gubernamental que deben ser acatadas.
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CRITERIOS:
1. Debera respetarse las claves y estructuras contenidas en este anexo.

2. Las Unidades Administrativas deberan alinearse conforme las estructura del anexo nimero
2.

3. En el caso de Programas nuevos no contenidos en esta clasificacion, debera informar de
manera oficial a Esta Auditoria Superior del Estado, para que con su respectivo convenio se
identifique el tipo de Recurso o Ramo al que pertenece, a efecto de realizar la
desagregacion respetando la ya existente, adicionando de manera consecutiva y
homologada a los nuevos Programas y Fuentes de Financiamiento que le correspondan.

4. En relacion a los Programas de Gobierno debera atender lo siguiente:

» En el programa de gobierno 1 Administracion; solamente aplicara el de Objeto de Gasto
de los capitulos 1000.- Servicios Personales, 2000.- Materiales y Suministros, 3000.-
Servicios Generales y 5000.- Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles.

» En el Programa de gobierno 2.- Desarrollo y Asistencia Social; aplicard el Objeto de
Gasto de los capitulos 2000.- Materiales y Suministros, 3000.- Servicios Generales,
4000 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otros Servicios y 5000.- Bienes
Muebles, Inmuebles e Intangibles.

» Para los Programas de Gobierno 3.- Programa Municipal de Obras, 4.- Fondo Ill Ramo
33, 5.- Fondo IV Ramo 33, 6.- Programas Convenidos Ramo 20-Subsidios, 7.-Progrmas
Convenidos Ramo 20-Federalizado, 8.-Programas Convenidos Ramo 21, 9.- Programas
Convenidos Ramo 23, A.- Otros Programas Convenidos con la Federacién y B.- Otros
Programas Convenidos con el Estado, deberan tomar como referencia los lineamientos
y/o convenios realizados por el ente municipal y otras instancias, para el desglose de
las partidas de Objeto de Gasto que correspondan.

5. Por lo que respecta a los Proyectos, estos se realizaran conforme a las necesidades de los
entes publicos, no obstante debera sujetarse a las claves y nombres de los proyectos ya
establecidos en este anexo, mientras que los nuevos deberan respetar el consecutivo de los
ya determinados.

6. Las Fuentes de Financiamiento deberan alinearse conforme la estructura y criterio del anexo
namero 3.
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Anexo 5.- Presupuesto de Egresos — 2017 — Plantilla General

Esta Plantilla permite la elaboracion del Presupuesto de Egresos con una desagregacion a detalle
segun se desea controlar el mismo.

== ¥ Cortar

Anexo 5. Presupuesto Egresos 2017 - Plantilla General - Microsoft Excel
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CRITERIOS:

1. Con base en las Fuentes de Financiamiento, determinar los Proyectos conforme a la
aplicacion de cada recurso, en forma coordinada con las areas de Tesoreria, Obras
Publicas y Desarrollo Econémico y Social, de conformidad con lo siguiente:

¢EN QUE SEVA A APLICAR

EL RECURSO ESTIMADO?

FUENTE DE FINANCIAMIENTO Monto _—
PROYECTOS
. L
u LR HE LTS 1,007,555.00 N GASTOS ADMINISTRATIVOS (2000,3000 Y S000)
551 PARTICIPACIONES 2017 GASTOS ADMINISTRATIVOS (1000)
12,000,000.00 —> PAVIMENTACION CALLE JUAREZ
511 FONDO 11 - 2017 rigTaTT ALCANTARILLADO
- .
512 FONDC IV - 2017 PAGOC DE PASIVCS
ERINHE . ADOUISICIONES
s INFRAESTRUCTURA —_—
DEPORTIVA 200,000.00 CANCHA DE BASQUET
S
11 BANOERAS CTIETATT REHABILITACION TRAMO CARRETERO
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2.- Se sugiere crear como minimo tres copias del archivo del anexo 5, esto con la
finalidad de integrar el presupuesto bajo el siguiente esquema:

a) Gastos Administrativos.- En este archivo deberd generar copia de la hoja de
nombre Formato Plantilla General por cada unidad Administrativa.

Clasificador de
Unidades
Administrativas

1) GASTOS ADMINISTRATIVOS

100 AYUNTAMIENTO

T LD AYUNTAMIENTO

_, 00 SECRETARIAGRAL DE GOSIERNO
10 SECREVARIA GRAL D GOBIERNO

300 TESORERIA

310 TESORERIA

400 DESARROLLO ECONGMICE ¥ SOCIAL

410 DESARROLLO ECONOIMSOO ¥ SOIAL

500 OBRAS PUBLICAS ¥ SERN. PUBLICOS

510 OBRAS POBLICAS ¥ SERY. FUBLICOS

600 COMTRALORIA

£l CONTRALORIA

700 SEGURIDAD POBLICA

10 SEGURIDAD PUBIIGA

800 DIF MUNICIPAL

BL0  DIF MUNICIPA,

900 UNIDAD DE TRANSPARENCIA

510 UNIDAD DE TRANSPARENOA

ADD AGUA POTABLE

A10 CABECERA MRAL

BOD  PATRONATO DE LA FERIA

B10 PATROMATO DE LA FERIA

AYUNTAMIENTO - SECRETARIA TESORERIA -~ DBERAS

b) Programa Municipal de Obras: En este archivo debera generar copia de la hoja
de nombre Formato Plantilla General por cada proyecto con base en el Programa
Municipal de Obras (obras y/o acciones).

PROYECTOS CON BASE EN EL PROGRAMA ANUAL DE OBRAS PUBLICAS

PAVIMENTACION CALLE JUAREZ REHABILITACION TRAMO CARRETERO
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¢) Recurso Federalizado: En archivo debera generar copia de la hoja de nombre
Formato Plantilla General por cada proyecto por los recursos Federalizados y
convenidos (obras y/o acciones).

PROYECTOS CON RECURSOS FEDERALIZADOS Y/O CONVENIDOS

ALCANTARILLADO 1 -~ PAGO DE PASIVOS

ADQUISICIONES

CANCHA DE BASQUET EN UD

I.

INSTRUCTIVO DE LLENADO:

De la plantilla de egresos contenida en el anexo 5, por cada Unidad Administrativa y Proyectos
segun sea el caso, debera apoyarse con los Anexos 2. Catalogo de Unidades Administrativas
2017 y Anexo 4 Programatica — Funcional 2017, creando una hoja por unidad o proyecto para su

integracion de la siguiente manera:

Del Anexo 2 debera llenar lo siguiente:

> Llenado de la columna de Unidades Administrativas
ADMINISTRATIY.A 7
- .-"f'-'# /
LNHIDRD g "'/
CLATE P f,—"
v /
.-.-""-'.-# ""/

S UNMTAMIEMT
O

DAF MUNICIPAL

EESEZESESESE

UNIDAD DE TRANSPARENOA
UHICAD DE TRAMSPARENCIA
AGUA POTABLE

CARECERA MPAL
PATROMATO DE LA FERLY
PATROMATO DE L& FERILA

B
EEE
= =

B8
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AUDTON SAROICA: ETAD0
LEGISLATURA ZACATECAS

Del Anexo 4 Programatica — Funcional 2017, como referencial para el llenado general del
Anexo 5 sera de la siguiente manera:

—_——————————————————————————————————————————————
mmm L
PROGRAMATIC ov|  PROGRAMA DE GOBERNO | CLAVE SUBFROGRAMAS CLAYE PROTECTY clmmmmummmm CLAYE | FUENTE DE FINANCIAMIENTO
comC | ) CORAC
1 | ADMBRSTRACKN W | GASTOS ADMIEETRATIYOE W0OT | GATTOF ADWIMETRATRYOS 152 i) T RSUNTOE i [RECaD RN
12 [FECemaCRETERA DL FOTERLE
L CAPITLACS: 000 000 3005300 s [z
40 |FEMIRNEEMES TSIRIGDS DO MUK
A |FHIEN EEHES TSRS DOLOF
T
[rre )
LT M2 | ACACENDE FHANCIAMENTS DN ACTINES BN | WOMESE DE LA MO CARTILCS 0, [ 152 DM ARSOUSTRARCT ASWNTHS HACTHBARIOS 20 WSS hastabit)
o 2000, 000 TS0 veans
Hbiks d )
WY [ UCAIINDE FRANCURENT S IR 0 | MBS DE L4 Dl T2 D AERCUEIRGNC T ASUNTOS NACTRIRIOS T |POORLACET DA
ET) Mot
0 [msrenn
PLANTILLA PARA PRESUPESTO 2017
CLASIFICACION
DML s TICA N D PROGRAMA SUBPROGRAMA PROYECTO FUNCION
CONAC
PRESTACICNDE ASUNTOS
AYUNTAMENT SERVIIOS RECAUDACICH ADMBESTRAC) GASTOS FNANCEROS  ASUNTOS
m 0 £ PUBLCOS M  DELMUNCFD 1 o M ADMMSTRATNOS 10001 GASTOSADMNGTRATNOS 152 v HACENCIARIOS
FHESIALINLE LU
AYUNTAMENT SERVICIOS RECAUDACICH ADMBESTRACI GASTOS ASUNTOS ~ ASLNTOS
m o £ PUBLICOS M CELMUNCFO 1 o W ADMMSTRATNOS 10001 GASTOSADMNISTRATIVOS 152 FINANCIEROS HACENDWRIOS
FHESIALLNLE LU RN
AYUNTAMENT SERVCIOS RECAUDACICH ADMBESTRACI GASTOS ASUNTOS  ASLWNTOS
™ ) E PUBLICDS ™ CELMUNCPYO 1 o W ADMMSTRATVOS 10001 GASTOSADMARSTRATINOS 152 FINANCIEROS HACENDWRIS
FHESIALLMLE LA HL
AVUNTAMENT SERVICIOS FECAUDACICH ADMBESTRACI GASTOS ASUNTOS  ASLWTOS
10 0 £ PUBLCOS t CELMUNCROD 1 o W ADMMGTRATNDS 0001 GASTOSADMMSTRATMOS 152 FINANCERDS HACENDWRIOS
I RRRREREREEEZ—
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LLENADO ESPECIFICO DE LA COLUMNA DE CLASIFICACION
PROGRAMATICA

Anexo 4
E o o E | F | = H
CLASIFICACION PROGRAMATICA FUNCIONAL
CLASIFIGACIOH | oo
UHIDAD ADH. FROGRAHETICA | av FROGRAMA DE GOBIERHD CLATE SUBFROGRAF
COMAC E
* Con Baze al 1 |ADMINISTRACION 101 |GASTOS ADMINISTRATIVOS
Clasificader de .
Unidades ECAPITULCE: 000, 2000, S000 Y G000
Adminiztrativas
REIEHFERS BE
INNCISNES 3
E FREITACISFEBE 182 |AFLICACIAON DE FINAHCISMIENTOS EF
SERTICISE
EARLICES T
Anexo 5
- B [ E F
. P R - - .
a
=
LSl | [l et [ ] Y]
[T T a¥-Yal EFUERTE DIE_
PROGRSS S T A
ADRIIS TS T 5 IO B 10 P L P TR
[ et m ] F. N m-
= - -
FRES TAacCIcar OE
S M T S FAIER T SERYICIOS RECaLIDSCIC
= 110 [ E FPUBLICOS 111 DEL FLIMRICIE
HHEE =1 S8L1drd LI1IE
S M T S FAIER T SERYICIOS RECaLIDSCIC
15 110 [ E FPUBLICOS 111 DEL PRI
HHEE =1 S8L1drd LI1IE
S IR T S FAIERI T SERYICIOS RECSLIDSICIC
A7 110 [ E FPUBLICOS 111 DEL PRI
HHEE = I Sl L1
S IR T S FAIERI T SERYICIOS RECSLIDSICIC
Zaz 110 [ E FPUBLICOS 111 DEL PRI
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LLENADO ESPECIFICO DE LA COLUMNA DE FUENTE DE FINANCIAMIENTO:

ANEXO 4
Il (| L—
i
CLAYWE FUERTE DE FiINARCIAMIERRTIO
111 (ST =W F = [ ] U O TR T | =1 T}
112 FRECSUOS TSN SISTERLAS| DOE SuS0s,
SE51 FoaRTICIFSCIOrRES
311 YERTS DOE EBEIERES v SERYICIOS OEL
"a1= VERTS DOE BIEMRES v SERWICIOS DEL OIF
210 INSTITUCIORNES EAMCSRLAS
220 PODER EJECUTIWO DEL EST S0
230 SEQTOR FRIV.aSCO
111 FRECS MO IR FAURICIF D
S651 PAaRTICIFSCIOrES
ANEXO 5
G H
) PLANTILLA PARA PRESUPESTO 017
2
CLASIFICACION
FUENTE DE
UHIDAL PROGRAMATICA FPROGRAMA
ADMINISTRATIYA
CONAC
3 - - - -
PRESTACICN OE N é{
AvUNTAMIENT SERVICIOS RECAUDAMEMN AOMIMISTRALC]
8 10 a E PUELICOS m DEL MUMICIFID 1 ar
i FHES 1 ALIUN UE
A UMTAMIEEMT SERVICIOS RECAUDACICIN ADMIMISTRALCI
134 10 a E PUEBLICOS M DEL MUMICIFICO 1 O
i FHES 1 ALILN UE
AvUNTAMIENT SERVICIOS RECAUDACICON AOMIMISTRALCI
171 10 a E PUELICOS m DEL MUMICIFID 1 ar
i FHES 1 ALIUN UE
AvUNTAMIENT SERVICIOS RECAUDACIEN AOMIMISTRALC]
342 10 a E PUEBLICOS M DEL MUMICIFICO 1 O

NOTA: Seleccionar la Fuente de Financiamiento de conformidad con el recurso correspondiente al proyecto.
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LLENADO ESPECIFICO DE LA COLUMNA DE PROGRAMA:

ANEXO 4
E | F [ G H
CLASIFICACION PROGRAMATICA FUNCIONAL :
i CL
| av PROGRAMA DE GOBIERNO CLAVE SUBPROGRAMA:
E
\ ADMINISTRACION 101 [GASTOS ADMMISTRATIVOS
E
& 102 | APLICACION DE FIMAMCIGMIENTOS EM &
103 | APLICACION DE FINAMCIAMIENTOS EM I
2 DEMRRDLLDYMIEFEKCMSDCI&L
201 |EDUCACION
>CAPITULOS: 2000, 3000, 4800 ¥ 5000
™= |
ANEXO 5
2
CLASIFICACION
UKIDAD PROGRAMATICA FUENTEDE SUBPROGRAMA
ADMIMISTRATI¥A EINANCIAMIENTO
COMAC
3 v b v b v
PRESTACION DE \J N
A UNTAMIENT SERVICIOS FECALDACION ADMIMISTRAC GASTOS
8 10 0 E PUBLICOS M DELMUMICIPID 1 ] 01 ADMIMISTRATIVOS
= HHES 1ALILN LE
A UNTAMIENT SERVICIOS FECALDACION ADMIMISTRAC GASTOS
134 M 0 E PUBLICOS M DELMUMICIPID 1 ] 01 ADMIMISTRATIVOS
= HHES 1ALILN LE
AvUNTAMIENT SERVICIOS FECALDACION ADMIMISTRAC GASTOS
71 m 0 E PUBLICOS M DELMUMICIPID 1 ] 01 ADMIMISTRATIVOS
= HHES 1 ALILN LE
AvUNTAMIENT SERVICIOS RECALUDACION ADMIMISTRAC GASTOS
3420 M 0 E PUBLICOS M DELMUMICIPID 1 ] 01 ADMIMISTRATIVOS
800
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LLENADO ESPECIFICO DE LA COLUMNA DE SUBPROGRAMA:

ANEXO 4

B ] E F [ G H 0 ] K

CLASIFICACION PROGRAMATICA FUNCIONAL 2017 - ENTES MUNICIPALES DE ZACATECAS

;

CLASIFICACION | CL
PROGRAMATICA | av PROGRAMA IE GOBIERND CLAVE SUBPROGRAMAS CLAVE PROYECTO EL“S'F'EAE'G';;:?E:E%; [E'g:k:?“”'
3 CONAC E .
4 T |ADMImISTRACION 01 |GASTOS ADMINSTRATIVOS 01001 |GAST0S AGHIISTRATIVOS 52 GORERHG SEUNTOS FIVANIC. ASUNTOS AACET
5
B > CAP{TULOS: 1000, 2000, 3000 Y 5000
2
5
5
0 DESEHFERAO DE
1l
E  passuacionor 02 CIFH OF FINANCIAMIENS EN ACCIONES 102001 |NOMBREDE LA ACCION (CARITULOS 1000, 2000, 152 GOBIERNO- ASUNTOS FINANC, ASUNTOS HACE!
2 SEBRLCIZE 3000 5000) ¥ HOARIOS
103 [APLCACKN DE FNANCIAMENTOXENINVERSIONPOBLICA | 103001 | NOMBRE DE LA DBRA 152 GOBIERND- ASUNTOS FINANC, ASUNTOS HACE!
‘ HDARIOS.
5
%
B
%
i
2 |DESARROLLO Y ASISTENCIA SOCIAL
B
[ 201 |EDUCACION 25n  DESSOC -EDUCACION
20 >CAPITULOS: 2000, 3000, 4000 Y 5000 201001 BASICA 251" EDUCACION BAS
21 201002 L"\EDIA 252" EDUCACIONEE[ 1l
H 4 » M| Programa-Subprog-Py-Func 2017 /%1 4] ] |
Listo | [EE@m o c—0 (+)
a PLANTILLA PARA PRE! EST
2
CLASIFICACION
UNIDAD PROGRAMATICA EUENTEDE PROGRAMA PROYECTO
ADMINISTRATIVA FINANCIAMIENTO
CONAC
3 - b - - | - -
PRESTACICNOE N
A UMTAMIENT SERVICIOS RECAUDACION ADOMIMISTRAC! GASTOS
8 1o o E PUBLICOS m DOEL MUMICIFID 1 ar 01 ADMIMISTRATR/OS 107001 GASTOS ADMIMISTRATIVOS
— FHES | ALIUM UE
AvMTAMENT SERVICIOS RECAUDACION AOMIMNSTRAC! GASTOS
134 o a E PUEBLICOS il DOEL MUMICIRID 1 aM 01 ADMIMISTRATIOS 101001 GASTOS ADMIMISTRATNVGS
i FHES | ALIUN UE
AvUMTAMENT SERVICIOS RECALDACION ADMMSTRAC GAasTOS
171 1o o E PUBLICOS m DOEL MUMICIFID 1 oM 01 ADMIMISTRATAOS 107001 GASTOS ADMIMISTRATNVOS
i FHES | ALIUN UE
A UMTAMIENT SERVICIOS RECAUDACION ADOMIMISTRAC! GASTOS
342 1o o E PUBLICOS m DOEL MUMICIFID 1 an 01 ADMIMISTRATROS 107001 GASTOS ADMIMISTRATIVOS
800
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<JASE

s mamotoe, e
Rt Sheatecas
[ H 1 7 K L ] [ [5]
JGRAMATICA FUNCIONAL 2017 - ENTES MUNICIPALES DE ZACATECAS
1
z
CLASIFICACION FUNCIONAL (FINALIDAD, FUNCION,
, CLAVE SUBPROGRAMAS CLAVE PROYECTO SUBFUNCION) CONAC CLAVE FUENTE DE FINANC/
4 T A0 |GASTOS ADMNSTRATIVOS W01 |GASTOS ADMNISTRATIVOS 752 GOBDIERNO - ASUNTOS FINANC. ASUNTOS HACENDARIOS T |FECAUDACION MUNICIFTD
5 nz RECAUDACION SISTEMA DE ¢
-] 561 FARTICIPACIONES
T 4n VEMNTA DE BIEMES Y SERVICIC
g 412 VEMTA DE BIEMES Y SERVICIC
E]
10
1l
102 |APLICACION DE FINANCIAMENTOS EN ACCIONES 102001 \ |MOMERE DE LA ACCION (CARITULOS 1000, 2000, [152  GOBIERNO - ASUNTOS FINANC, ASUNTOS HACENDARIOS 210 |INSTITUCIONES BANCARIAS
2 3000 5000) *HDARIOS.
103 APLICACION DE FINANCIAMIENTOS EM INWVERSICN PUBLICA 103001 OMERE DE LA OBRA 152 GOBIERMO- ASUNTOS FINAMC, ASUNTOS HACENDARIOS 220 PODEREJECUTIVO DEL ESTA
1 HDARIOS.
15
1 230 |SECTORFRIWADD
i3
1
s
m RECAUDACION MUNICIFID
18
19 201 EDLICACION 25x DES SOC.- EDUCACION 561 FARTICIPACIONES
20 201001  [BASIC 251" EDUCACION BASICA
201002 MEDIA - 252" EDUCACION MEDIA SUPERIOR
44 » ¥ | Programa-Subprog-Py-Func 2017 . %J el [ il
Listo | | m 70 (=)
F G H 1 ] K L M N o a N
o OBIETO DE
CLASIFICACION
PROGRAMATICA FUENTE DE PROGRAMA SUBPROGRAMA EUNCIGN GASTO
CONAC EINANCIAMIENTO TIPO DE
- - - - - ~| “@astol v
FRESTACION OE ASUNTOS
SERVICIOS FECAUDACION ADMINISTRACH GASTOS FINANCIEROS  ASUNTOS 11111 DIETAS (G.CORRI
E PUBLICOS il DEL MUNICIFID) 1 on 101 ADMNISTRATOS — \01001  GASTOS ADMMISTRATIVOS 152 N HACENDARIOS
FHES T ALIUN LE L5UBIERNU
SERVICIOS FECAUDACION ADMINISTRACH GASTOS ASUNTOS ASUNTOS 2161-1 MATERIAL DE LIN
E PUBLICOS il CEL MURICIFID! 1 oN 101 ADMINISTRATOS  W001  GASTOS ADMMSTRATIVOS 152 FINANCIERDS HACENDARIOS
PHES | ALIUN UE LSUBIEHNU
SERVICIOS RECALOACICN AOMNISTRAC] GASTOS ASUNTOS  ASUNTOS 23311 PRODUCTAOS DE §
E PLELICOS m DEL MUNICIPIO! 1 oM 01 ADMIMISTRATIVOS 101001 GASTOS ADMINISTRATIVOS 152 FINANCIEROS HACENDARIOS (G.CORRIENTE)
FHESTALILMNUE LSLIBIEHRML
SERVICIOS FECALDACION AOMINISTRAC GASTOS ASUNTOS ASUNTOS 31511 SERVICIO DE TELE
E PUBLICOS m DEL MUNICIPID! 1 oN 101 ADMINISTRATIWOS 107001 GASTOS ADMINISTRATIVOS 152 FINANCIERDS HACENDARIOS
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LLENADO ESPECIFICO DE LA COLUMNA DE FUNCION:

ANE

X0 4

[ & H i J 4 L [ H ] =
~
JGRAMATICA FUNCIONAL 2017 - ENTES MUNICIPALES DE ZACATECAS H
1
2
CLASIFICACION FUNCIONAL (FINALIDAD, FUNCION,
. CLAVE SUBPROGRAMAS CLAVE PROYECTO SUBFUNCION) CONAC CLAVE |  FUENTE DE FINANCIAMIENTD
4 I |GASTOS ADMNSTRATIVOS 0007 | GAST0S ADMMETRATVOS 7 SOSIEFND - SUNTOSFINANC, ASUNTOS HACENDARIOS T |FECAUDACON AUNICFID
5 }5 12 RECAUDACION SISTERMA DE AGLA
6 561 PARTICIPACIONES
7 a1 WENTA DE EIENES ¥ SERVICIOS DEL
g 412 WENTA OF BIEMES ¥ SERVICIOS DEL OIF
5
0
1
102 | ARLICACION DE FINANCIAMIENTCIS EN ACCIONES 102001 | NOMERE OE LA ACCISN | CARITULOS 1000 4000, 152 GOBIERNO - ASUNTOS FINANC. ASUNTOS HACENDARIOS ZID  |NSTITUCIONES BANCARIAS
1 3000 50001 YADARICS.
103 APLICACICN DE FINANCIAMIENTOS EN INVERSION PUBLICA 103001 MOMBRE DE LA OBRA 152 OBIERMO - ASUNTOS FINAKC. ASUNTOS HACENDARIOS 220 FODER EJECUTIWO DEL ESTADD
Y HDARIDS.
#
W 230 SECTORPRIVADO
5
*
i
m RECAUDACION MUMCIFIO
#
13 201 |EOUCACION 25x  DESSOC.- EDUCACION 561 PARTICIPACIONES
20 201001 |BASCA 251" EDUCACION BASICA
21 201002 | MEDIA 262 " EDUCACION MEDIA SUPERIOR
H 4 » ¥| Programa-Subprog-Py-Func 2017 /%0 []4 [ M ]
Listo | |[EE@@ o G—0
OBJETO DE
SUBPROGRAMA PROYECTO GASTO NOMBRE
TIPO DE
i hd hd \ v| GasTo T
\b ASUNTOSY
| GASTOS FINAMCIERDS  ASUNTOS 1111 DIETAS |G.CORRIENTE)
01 ADMMISTRATWOS 10001 GASTOS ADMMISTRATNOS 152 v HACENDARIOS
LsUHIERML
! GASTOS ASUNTOS - ASUNTOS 21611 MATERIAL DE LIMPIEZA. {G.CORRIENTE)
101 ADMMISTRATAOS 10001 GASTOSADMMISTRATVOS 152 FINANCIEROS HACEMDARIOS
LUBIERML -
| GASTOS ASUNTOS | AsunTOS 2311 PRODUCTOS DE PAPEL, CARTON E IMPRESOS ADQUIRIDOS COMO MATERIA PRIMZ
01 ADMIMISTRATIYOS 100001 | GASTOS ADMINISTRATIVOS 152 FINANCIEROS HACENDARIOS (G.CORRIENTE)
LSUBIEHMU
! [GASTOS ASLINTOS ASLINTOS 3151-1 SERVICIO DE TELEFONIA CELULAR. (G.CORRIENTE)
01 ADMMISTRATROS 10001 GASTOSADMMISTRATVOS 152 FINANCIEROS HACEMDARIOS
NOTAS:
1) La Funciony Subfuncién se seleccionara segun corresponda al proyecto.

2)

Esta clasificacion esta disponible en la pagina del Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC). www.conac.com.mx.
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LLENADO ESPECIFICO DE LAS COLUMNAS DE OBJETO DE GASTO Y TIPO
DE GASTO:

Una vez realizado el llenado de las claves y conceptos, se comienza la distribucion del recurso en
las partidas del Objeto de Gasto (Capitulos 1000, 2000, 3000, 4000, 5000, 6000 y 9000) que
utilizaran en cada proyecto.

Q R 5 T u
1.007 555.00 0.00
OBJETO DE ’
GASTO
— NOMBRE X1 IMPORTE TOTAL
TIPO DE
*| GAsTO ¥ v B =
11111 DIETAS {G.CORRIENTE) 1,000,000.00 1,000,000.00
21611 MATERIAL DE LIMPIEZA. {G.CORRIENTE) 1,555.00 1,555.00
PRODUCTOS DE PAPEL, CARTON E IMPRESOS ADQUIRIDOS COMO MATERIA PRIMA .
23311 5,000.00 5,000.00
{G.CORRIENTE) ' .
3151-1 SERVICIO DE TELEFONIA CELULAR. (G.CORRIENTE) 1,000.00 1,000.00

1,007,555.00

NOTA: Es conveniente que al momento de concluir con la distribucién de los proyectos, la sumatoria de todos estos corresponda con su
Fuente de Financiamiento.
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El procedimiento anterior de llenado del Anexo 5, debera efectuarse de la misma forma en
los proyectos de los recursos del Programa Municipal de Obras y de los Recursos Federales
y Convenidos.

Las partidas de Objeto de Gasto deberan contener todos los datos de la clave presupuestal,
apoyandose para ello con filtracion que el programa de Excel proporciona, como a continuacion se
ejemplifica:

a) Filtracién de datos:

2
[0
o rxrsnans smeemesxana roerey e s _—nomnnE x1 b
a - - hd - - - 4] Ordenar de menor a mayor 2 -
e ,,“....{._..m.; ..... ERscRany crave sHRPRSCRAMS | CLavE rravecrs | cuaee rancisn %] Ordenar de mayor 2 menar 1.007.555.00
. | ‘ it SERVIGIOS PERSONALES Ordenar por colar . 1,000,000.00,
6 0 REMUHERACIDHESALPER 1,000,000.00|
G| | orermmamn | o "] e | soranmmrimos | e | srosasmumsrasmivos ™ pleTas Filtrar par color g (ICERIOAT)
. -1 [piETas s.conmiEny Filtros de nimero * oo | 1oo00.000.00
) 1z sustnos sast oL renzal Buscar i 000
- 1131 sueLbos BasE. +[m] (Seleccionar todo) 000
o n- SUELDOS BEASE. (6.C B 0.00
nan-z SUELDOS BASE. (6.C 0.00
12
| I 1200 REMUNERACIONES AL FER 0.00]
13 I
1210 HONORARIOE AZIMILAELE 0.00]
1
5 1211 HOMORARIOS ASIMILAELE 0.00]
zn-1 HOMORARIOS ASIMIL 1 0.00
16
- z1-z HOHORARIOS ASIHIL 1 0.00
4 4 » M| AYUNTAMIENTO  SECRETARIA . TESORERIA .~ OBRAS Espedificaciones Generales Hojal ~¥2 Cancelar [4
Listo |
b) Copiar y pegar datos de las claves presupuestales:
T T ] ¥ T ] i T G = G 5 T
OBJETO |
s B s <l . o ] e
TIPD —
nnnnnnnnnnnnnnnnnnn P — 1.000,000.00 | 1,000,000.00
" 2611 | HATERIAL DELIMPIEZR. (5.CORRIENTEY 1.555.00 1.555.00
Wl e 5.000.00 5.000.00
W e 1.000.00 1.000.00
00 111 1,007.555.00
P
c) Proyecto concentrado con claves presupuestales y cuentas de objeto de gasto:
6 T [
> *t E i Bl
1.000.000.00 | 1.000,000.00
1.355.00 1.353.00
5.000.00 5.000.00
1.000.00 1.000.00
oo 1007 555,00

La filtracion anterior aplicaré en la elaboracion de cada uno de sus proyectos.
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INTEGRACION DE UNA PLANTILLA CONCENTRADORA DE PROYECTOS:

Crear un nuevo archivo de Excel, con el fin de concentrar todos los proyectos creados por el
ente, de cada copia creada de anexo 5 (Gastos Administrativos, Programa Municipal de
Obras y Programas Federales y Convenidos), que permitird lo siguiente:

a) Llenado de los formatos de la norma del CONAC contenidos en el Anexo 5.1. Presupuesto
de Egresos 2017- Concentrado de Plantillas, normas emitida por el Consejo de
Armonizacién Contable (CONAC) vy el Instituto Mexicano para la Competitividad (IMCO).

b) Para su revision durante la elaboracion de su presupuesto.

c) Para su revision y validacion para la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas.

d) Preparacion del archivo que sera importado al Sistema de Contabilidad Gubernamental.

Ejemplo de la Plantilla Concentradora de proyectos:

A B c D E F G i | ] K L M N 0 p . F
CLASIFICACION er—
LHIOAD PROGRAMATICA EUENIE LE PROGRAM SUBPRDGAAMS PROYECT] FUNCIEN GAST NOMBRE
1 AD'MI'N'ISIBAII!A v CDNAC v v v v v T I‘,I;E.Q‘E'
FE FE TR
CESEPERD FECACAE ADHINETR ADHINETR ADHINETR SSUNTOSFY ASUENTES (1 DETAS
) W TERERM E OFMCONES M WDELMRD | R L TR W MRS
BETOS BETOS GUBERAD-
CESEMPERD FECAIDAED ADMNSTR ADHINSTR ADHINSTR AGUNTOSFY  ASUENTCE |11 SUELDOS BASE (3 Carrente
3§ TSUERA £ OFBCONES M KDELWPD | mom s mm s R H o HMAOS
BETOS BETOS GUBERD-
CESEHPERD PARTICRAE) ADHINETR ADHINETR ADHINETR SSNTISFY ASUENTES |11 SUELDQS BASE (G Carrente
§ W TEREM f OFMOONES B ONS | o TS ma TS R W HoeEs
aeTOS aeTOS GBERC
CEsEPERD RECAICAZO SOMIETR SOHIETR SOHIETR SSNTISFY ASLANTCS | 13214 PRIMAS DE VACACIONES ¥ DO
5§ TEERA b OFBCONES M WDELWRD | R T H o HDAAOS
BETOS BETOS GUBERNC-
CESEHPED FECAIDAED ADMNSTR ADMINSTR ADMINSTR SSNTISFY ASLSATCS | 13224 GRATIFICACION DE FIN DE AFD,
b w0 TESUERA £ OFBCONES M KDELWPD | mom s mm s R W HMAOS
a8 a8 GABERNC-
CEsEPERD RECACAE AOMIETR ADHIETR ADHIETR SANTISFY ASLENTES |22 APORTACIONES AL INFONAVIT
7 W TEORERM £ OFMCONES I WDELWRD | W s ma TS R W MRS
BETOS BETOS GUBERAD-
CeSEHPERD FECAIDAED ADMNSTR ADMINSTR ADMINSTR SSUNTISFY ASUENTCS |21 MATERIALES ¥ (TILES DE OFICH
8w mswes £ ormcowes| o lwoameo m o s mm s R H o HMAOS
BETOS BETOS GUBERD-
CESEPERD FECACAE ADHINETR ADHINETR ADHINETR SSNTISFY ASLENTES | 20214 HEP;";‘JE%;S[;EI:ﬁE]E'"P“'
9 x TERERA E OFBCONES M WDELWRD | N W s ma TS R W oA 6!
aeTOS aeTOS GBERC -
DESEMPERD RECAIDACID AIMIETRA AIMIETRA AIMIETRA SGUNTOSFY  ASLSHTCS |26 GEOE‘:;;"CE‘tG"E;ﬁI:E]S"C"V
10§  TERERA £ OFBCONS M WDELWRD | R . T H o HDAAOS 16
BETOS BETOS GUBERNC-
CESEHPED FECAIDAED ADMNSTR ADMINSTR ADMINSTR SSUNTISFY ASLENTCS | 20814 BIEN’E‘:I,f:g‘;ﬂ}g:g"&?{iﬁgﬁ
1§ TESRERA £ OFBCONS M KDELWPD | mom s mm s R W HMAOS {8
a8 a8 GABERNC- PRODUCTOS ALIMERTICIOS PAR
CEsEPERD RECACAE AOMIETR ADHIETR ADHIETR SGNTOSFY ASUBNTCS 22114 |DERIVADODE LA PRESTACION DE §1
1 W TERERM E OFMCONES M WDELMED | W s ma TS R W MRS EN UNIDADES DE
BETOS BETOS GUBERAD-
CeSEHPERD FECAIDAED ADMNSTR ADMINSTR ADMINSTR SSNTISFY ASLSATCS |2230 AlIM”ET:T":&E",;;gg:iitff“‘"c'"'
3§ TESUERM £ OFBCONS M KDELWPD | m o s mm s R H o HMAOS :
BETOS BETOS GUBERD-
CESEPERD FECACAE ADHINETR ADHINETR ADHINETR SSNTISFY ASLENTCS |24 [GCz::ﬁg:.le[l:TDSMINEHMESNDME
U W TERERM E OFMCONES M WDELMRD | R . I W MRS 16 J
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Anexo 5.1. Presupuesto de Egresos — 2017 — Concentrado de Plantillas y Norma CONAC

Este documento integra la informacién y formatos que establece la normatividad sobre los cuales se
deben elaborar y presentar el Presupuesto de Egresos, mismo que integra lo siguiente:

a) Formato Plantilla Concentrada

b) Norma CONAC-Presupuesto Egresos
¢) Modelo Presupuesto Capitulo Il

d) Modelo Aprobado Presupuesto Anexo 2

> Llenado del Formato de Plantilla Concentrada

De cada copia del Anexo niumero 5 que contenga sus proyectos integrados, deberd concentrarlos
en el anexo 5.1 en la hoja de nombre Formato Plantilla Concentrada, como a continuaciéon se
indica:

a) Del Anexo 5, se tomaran los datos de la columna de importe total, mismos que debera pegar
en la columna “C” del Anexo 5.1, indicando el nombre de cada proyecto.

Anexo 5 Anexo 5.1

= Rl Anexo 5. Presupuesto Egresos 2017 - Plantilla ¢ E Bl Anexo 5.1, Presupuesto Egresos 2017- Concentrado de Plantillas, |
BN ;oo | s pmnosepsana  Fomuss bt Rews Vi Foteor m Inicio | Insetar  Disefodepagina  Formulas  Datos  Redsar  Vista  FoxitPDF

Calibri S22 - AN

&3 Copiar + = & Cortar e - ==_ %
Pegar N &S o — ’ Calibri oo A A == %
2 & Coiar formato £ t Ba Copiar *
Portapapel Fuent Nimera Pegar N ¥ § A\ EEE EE A $ -~ % 0
v Copiar formato - - = .
V8 - £ J cop
Portapapeles Fuente Alineacion Ndmero
3 Q R B T 1] P
A3 M Jf« | Especificaciones Generales:
| -
d ¢t [ o [ ® T F T &
3
X1 X2 A3 X4 X8
9 s - - - v -
: = e = _
. 0 FREMUNERACIONES AL FERSONAL DE CARACTER PEFRMANENTE 0.00) &
. o . 000) LTSRS PEROAALES
. 1 |DIETAS (6.CORRIENTE) - 0.00 o M L PERSONAL OE
. o SUELDIOS BASE AL PERSONAL PERMANENTE 0.0y 1o DETHS
a
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Quedando Integracion de la hoja de nombre Formato Plantilla Concentrada de la siguiente manera:

o [sewciospeRsonaLes 750500000
0w FERsOAL 380000000
o foeres 100000020
11 [DIETAs s coRRENTEY 1.000,000.00 - - - - - - - - - | 1oo0.00000
s [susiposeaseaLsensonaLpRanETE 280000000
W [susoosesse 280000000
131 |sueLbos ease. (s.conmEnTe) - 1,500,000.00 1,000,000.00 100.000.00 - - - - - - | 260000000
132 [sueLoos ense. (s.carraL) - - - - - - . B . . 2.00
100 [ReunsRacionss aL FERsONAL DECARICTER TRANSITORID 223000000
i [vonoranios asLamLEs asaLamos 20000000
il [vonoranios aseLsmLes asaLamos 20000000
211 |HONORARIOS ASIMILABLES & SALARIOS (6.CORRIENTE) - 100.000.00 - - - - - - 100.000.00
1212 HOHORARIOS ASIHILABLES A SALARIOS. (6 CAPITAL) - - - - | 1wog0000 - - - - - 100.000.00
a0 [suiboseastaLpensonaLENTAL 203000000
Tt [susinoseastaLpensonaLErNTAL 203000000
12211 | SUELDOS BASE AL PERSONAL EYENTUAL (5.CORRIENTE) - - 1,500.000.00 - - - - - | 1s00.00000
12212 |SUELDOS BASE AL PERSONAL EYENTUAL. (6 CAPITAL) - - - - | soogeooe | 30.000.00 - - - - 530.000.00
e [coMeENSABNESPORSERMCIDS EMEITUALLS, 0
{4 + | Formato Plantilla C 1:B_Norme CONACPresupuesto Eqresos ¢ Modelo Aprob. Pto. Cap.ll_¢ Modelo Aprob. Pto. Anexo 24l [« w ]

o | \@@E‘ 50% 'E" {}

Esta plantilla de manera automatica permitira el lleando de las siguientes hojas de excel contenidas
en el anexo:

a) Clasificador por Objeto de Gasto, contenido en la hoja de nombre Norma CONAC -
Presupuesto de Egresos:

Formatos del Proyecto del Presupuesto de Egresos Armonizado:

Municipio de Zacatecas 6
Sistema Municipal de Agua Potable y Alcantarillado EDI
Municipio de Zacatecas
Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal 2017
Clasificador por Objeto del Gasto JImporte Not
Total 13,907,555.00
Servicios Personales 7.305.000.00
Remuneraciones al Personal de Cardcter Permanente 3,600,000.00
Remuneraciones al Personal de Cardcter Transitorio 2,230,000.00
Remuneraciones Adicionales y Especiales 450,000.00
Seguridad Social 1,025,000.00
Otras Prestaciones Sociales y Econdmicas -
Previsiones -
Pago de Estimulos a Servidores Pablicos -
Materiales y Suministros 5.481,555.00
Materiales de Administracion, Emisién de Documentos y Articulos Oficiales 86,555.00
Alimentos y Utensilios -

Formato Concentrada. ) bbﬁf:'—i?}éupﬁé-t;'éjﬁ Modelo Aprob. Pto. Cap.III Modelo Aprob.

36



as

TABLA: Articulo 10 - Presupuesto de Egresos

Clasifinad nbj el 1
Laotal 13.907.555.00
Seryicios P 1 7205 000 00
Femuneraciones al Fersonal de Cardeter Permanente 3E00,000.00
Femuneraciones al Personal de Carfcter Transitario 2,230,000.00
Femuneraciones Adicionales y Especiales 450,000.00
Seguridad Social 1025,000.00
Otras Prestasiones Sociales y Esondmicas -
FPrevisiones -
Pago de Estimulas a Servidores Piblicas -
Materiales de Administracidn, Emisidn de Documentos y Articulos Oficiales £6,556.00
Alimentos y Utensilios -
Materias Primas y Materiales de Produccion y Comercializacion 5,000.00
Materiales y Articulos de Construccion y de Reparacian 5,070,000.00
Productos Quimicos, Farmacéuticos y de Labaoratorio -
Combustibles, Lubricantes y Aditivos 270,000.00
Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccion y Articulos Deportivos -
Materiales y Suministros para Seguridad -
Herramientas, Refacciones y Accesorios Menores 50,000.00
Servicios G I 221 00000
Servicios Basicos 151,000.00
Servicios de Arrendamiento -

<JASE
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b) Modelo de Aprobacién del Presupuesto, correspondiente a su Capitulo lIl.

[ Formato Plantila Concentrada Morma COMAC-Presupuesto Egresos Modelo Aprob. Pto. Cap.III 4

c) Modelo Aprobacién Presupuesto Anexo 2.

[

TABLA: Anexo 2 - Presupuesto de Egresos

EDITAR "NOMBRE" DEL ENTE MUNICIPAL SEG

Nota: Los impertes se autodeterminan con base er

Municipio de Zacatecas &
Sistema Municipal de Agua Potable y Alcantarillade
2 Municipio de Zacateeas
3
4 CLASIFICACION POR OBJETO DE GASTO (PARTIDA GENERlCA}
Presupussto
COG (partida genérica
5 (partida genérics) Aprobado
g ! 'SERVICIOS PERSONALES 7,305,000.00
7 1100 REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER PERMANENTE 3,600,000.00
8 1110 [DIETAS 1.000,000.00
9 1130 [SUELDOS BASE AL PERSOMNAL PERMANENTE 2.600,000.00|
10 1200 REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER TRANSITORIO 223000000
11 1210 |[HONORARIOS ASIMILABLES A SALARIOS 200,000.00|
12 1220 |[SUELDOS BASE AL PERSONAL EVENTUAL 2.030.000.00|
13 1230 |RETRIBUCIONMES POR SERVICIOS DE CARACTER SOCIAL 0.00
14 1300 REMUNERACIONES ADICIONALES Y ESPECIALES 450,000.00
15 1310 |PRIMAS POR ANOS DE SERVICIOS EFECTIVOS PRESTADOS 10.000.00|
PRIMAS DE VACACTONES, DOMINICAL Y GRATIFICACTON DE FIN DE
16 130 | 415,000.00
afic
17 1330 |HORAS EXTRAORDINARIAS 0.00

DRI  -ouato Phantils Concentrada Norma CONAC-Presupuesto Egresos WModelo Aprob. Pto.

Modelo Aprob. Pto. Anexo 2
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Llenado de los Clasificadores contendios en el Anexo 5.1 en la hoja Norma CONAC -
Presupuesto de Egresos:

a) Clasificacion Administrativa

Municipio de Zacatecas 6
Sistema Municipal de Agua Potable y Alcantarillado
Municipio de Zacatecas

Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal 2017

Clasificacién Administrativa I Imgorte
Total 13,907,555.00
Organo Ejecutivo Municipal 13,907,555.00
Otras Entidades Paraestatales y organismos

INSTRUCTIVO DE LLENADO:

1. Especificar el nombre del ente en la fila “Municipio de”, indicar el correspondiente a su
entidad publica.

2. En la fila de nombre Organo Ejecutivo Municipal, el ente registrara el monto total de su
Presupuesto de Egresos.

3. En la fila de nombre Otras Entidades Paraestatales y Organismos, sera utilizada
Gnicamente por los Sistemas de Agua Potable (Organismos Descentralizados), mismos
que registraran el monto total de su Presupuesto de Egresos.

b) Clasificacion Funcional del Gasto

Municipio de Zacatecas 6
Sistema Municipal de Agua Potable y Alcantarillado

Municipio de Zacatecas

Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal 2017
Clasificador Funcional del Gasto | Importe

13,907,555.

Gobierno 7,407,555.00
Desarrollo Social 6,500,000.00

Desarrollo Econémico

={

ota

Alwi N —

Otras no clasificadas en funciones anteriores

INSTRUCTIVO DE LLENADO:
1. Especificar el nombre del ente en la fila “Municipio de”, indicar el correspondiente a su
entidad publica.
2. Con base en el archivo de excel creado como Plantilla Concentradora de Proyectos, filtrar
los datos correspondientes a la columna de nombre “FUNCION”, considerando de los tres
digitos, el primero de la clave funcional referenciados en la imagen.
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3. Del filtro anterior determinar la sumatoria de los importes, mismo que colocara en cada una
de las filas segun correspondan.

CONCENTRADO = Microsoft Excel
Drsefio de pag Férmutas Datos  Revisar  Wists Fout POF 5@ ol
s AN T=l=l e Slsterien General
- | & A-| EEE EE Homwmryemware § - % 00| 8.5 For
cn, ¥
Fuenbe  n|  ainesdbn  n Himen Madi
f | ASUNTOS HACENDARICS ~
8 c ) 3 F s H 1 3 |
oB1ETO DE
oy | CSTCACONEROGRAMATICH s o e o susssoguas SASTO
conac TIPO DE
1 [-| GasTo
PRESTACION RECAUDACION GASTOS
D sERVICIOS DEL ADMINISTRAC ADMINISTRAT 11111
2 AYUNTAMIENTO [ PUBLKCS e MUNICIFIG 1 1N 101 vos
PRESTACION RECAUDACION GASTOS
OF SERVICIOS DL ADMINISTRAC ADMINISTRAT 21611
3 | AYUNTAMIENTO £ PUBLICOS m MUNICIFIG 1 o8 01 vos
PRESTACION RECAUDACION GasTos .
OF SERVICIOS oEL ADMINISTRAC ADMINISTRAT 23311
4 AYUNTAMIENTO £ PUBLICOS n1 MUNICIPIO 1 1o 101 VoS £
PRESTACION RECAUDACION GASTOS GasTos ) Seleccioner todo]
DE SERVICIOS DEL ADMINISTRAC ADMINISTRAT ADMINISTRAT <[ 31511
5 AYUNTAMIENTO € PUBLICOS 11 MUNICIFIO o 101 V05 o001 vos 52 3
GASTOS casTos 221
PRESTACION PARTICIPATIO ADMINISTRAC ADMINISTRAT AOMINISTRAT 241 114
6 SERETARIA € DESERVICIOS 561 nes 1 o8 101 vos 101001 vas 152
GasTos casTos
PRESTACION PARTICIPATIO ADMINISTRAC ADMINISTRAT ADMINISTRAT 12111
7 SERETARIA € DESERVICIOS 561 nes 1 o8 101 vos 101001 vas 152
GasToS casTos
PRESTACION PARTICIPATIO ADMINISTRAC ADMINISTRAT ADMINISTRAT B111 -
W4 W] Wojal  Hop?  Howd %3 4 Aceptar | | Concetar L
Usto | [ +

0347 p.m.
=4 i

Nota: El importe total del Clasificador Funcional debe de corresponder con el total del Presupuesto de Egresos.

¢) Clasificacién Funcional del Gasto contenido en la hoja de nombre Norma CONAC -
Presupuesto de Egresos:

Municipio de Zacatecas 6

Sistema Municipal de Agua Potable y Alcantarillado

Municipio de Zacatecas
Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal 2017
Clasificacién por Tipo de Gasto | Importe
Total m‘
| |Gasto Corriente 7,007,555.00
2 | Gasto de Capital 6,700,000.00
3 |Amortizacion de la deuda y disminucion de pasivos 200,000.00

INSTRUCTIVO DE LLENADO:

1. Especificar el nombre del ente en la fila “Municipio de”, indicar el correspondiente a su
entidad publica.

2. Con base en el archivo de excel creado como Plantilla Concentradora de Proyectos, filtrar
los datos correspondientes a la columna de nombre “OBJETO DE GASTO TIPO DE
GASTO”, de acuerdo con la siguiente ruta:

Filtro/buscar/ -X / aceptar o enter

(X corresponde al Tipo de Gasto: 1 Corriente, 2 Capital o0 3 Amortizacion de la Deuda)
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H9-e-akSE -

P2 - fe | 11111
L 4] K L M N o e
|OBJETO DE
N GASTO
PROYECTO EUNCIGH
TIPO DE
1 2| Ordenarderaz E
GASTOS Z| ordenardezan
ADMINISTRAT o \ R DIETAS (¢
2| 101001 VoS 152 rasnarporcalar
GASTOS & Borrarfiltro de "OBJETO DE GASTO ..
ADMINISTRAT MATERIA
- oS o Filtrar por color »
GASTOS, Filtros de texto »
ADMINISTRAT PRODUC
101001 VOs. 152 -l */|_|ADQUIRI
GASTOS v ] (Seleccionar todos los resultados de. A
ADMINISTRAT ] Agregar la seleccién actual al fitro SERVICIO
101001 os 152 [ 11111
GASTOS 1311 m
ADMINISTRAT 12111 SUELDOS
6| 101001 VoS 152 12211 [
o Jo
ADMINISTRAT " 1349-1 HONORA
7 101001 os 152 i v
GASTOS < >
ADMINISTRAT PRIMA Q
W 4 r ¥ | Hojal Hoja2 .~ Hoja3 . % Aceptar Cancelar

Listo  Se encontraron 29 de 51 registros |

3. El importe total del Clasificador por Tipo de Gasto, debe de corresponder con el total del
Presupuesto de Egresos.

d) Clasificacion Funcional del Gasto

Municipio de Zacatecas 6

Sistema Municipal de Agua Potable y Alcantarillado

Municipio de Zacatecas

Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal 2017
Prioridades de Gasto

INSTRUCTIVO DE LLENADO:

1. Especificar el nombre del ente en la fila “Municipio de”, indicar el correspondiente a su
entidad publica.

2. Con base en su Plan de Desarrollo Municipal y el Programa Operativo Anual, debera
describir las prioridades de su administracion.
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e) Programas y Proyectos

Municipio de Zacatecas 6

Sistema Municipal de Agua Potable y Alcantarillado

Municipio de Zacatecas

Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal 2017
Programas y Proyectos

INSTRUCTIVO DE LLENADO:

1. Especificar el nombre del ente en la fila “Municipio de”, indicar el correspondiente a su
entidad publica.

2. Enlistar la Clasificacién Programatica determinada en su Presupuesto (Programa,
SubPrograma y Proyectos).

Ejemplo:
Programa ADMINISTRACION
Subprograma GASTOS ADMINISTRATIVOS
Proyecto GASTOS ADMINISTRATIVOS AYUNTAMIENTO
Subprograma APLICACION DE FINANCIAMIENTOS EN INVERSION PUBLICA
Proyecto "NOMBRE DE LA OBRA"
Programa DESARROLLOY ASISTENCIA SOCIAL
Subprograma ASISTENCIA SOCIAL
Proyecto ASILOS
Proyecto CIUDADANIA
Programa OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS.
Subprograma SERVICIOS PUBLICOS
Proyecto AGUA POTABLE
Proyecto LIMPIA, RECOLECCION, TRASLADO, TRATAMIENTO Y
DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS
..etc...
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f) Analitica de Plazas 2017

Municipio de

Zacatecas 0

Municipio de

Zacatecas

Sistema Municipal de Agua Potable y Alcantarillado

Analitico de plazas 2017

Plaza/puesto

Numero de plazas

Remuneraciones

De

hasta

INSTRUCTIVO DE LLENADO:

1. Especificar el nombre del ente en la fila “Municipio de”, indicar el correspondiente a su

entidad publica.

2. Sera llenada con base en el Tabulador de Sueldos y Plantilla de Personal.
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Modelo para aprobacion del presupuesto de Egresos 2017

Este documento forma parte del material de elaboracion de los Presupuestos

proporcionados por esta Entidad de Fiscalizacién Superior.

. Egresoc 2017
. Ingreso 2017
. Mermatividad COMAC relativa a Presupuestos
Eﬂ Modelo para Aprobacion de Presupuesto de Egresos 2017

Para la elaboracion de este documento tomara como referencia la informacion que fue
integrada en las plantillas ya explicadas en este manual, mismo que debera ser aprobado
por el H. Ayuntamiento, para su entrega oficial ante la Auditoria Superior del Estado de

Zacatecas y la Honorable Legislatura del Estado.
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RESPONSABLES DE LA FORMULACION, APROBACION, PUBLICACION Y
VIGILANCIA DE LOS PRESUPUESTOS.

Los responsables funcionarios municipales de la formulacion, aprobacion y publicacién de los

presupuestos con base en el marco normativo aplicable son los siguientes:

El Tesorero Municipal, es el responsable de elaborar el Presupuesto de Egresos de cada ejercicio
fiscal, de acuerdo con las disposiciones que dicte para tal efecto y someterlo a consideracién del
Ayuntamiento, sin embargo para el caso de los Organismos Operadores de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento, los directores son responsables de la elaboracion del presupuesto

anual para su presentacion al Consejo Directivo.

El Ayuntamiento, es el responsable de aprobar los presupuestos que le presente el Tesorero
Municipal y remitirlos a la Legislatura del Estado y a la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas
para la vigilancia de su ejercicio, asimismo de conformidad con el articulo 172 Ley Orgéanica del
Municipio vigente para el Estado de Zacatecas, el Presupuesto de Egresos deberan publicarse en

el Periddico Oficial, Organo del Gobierno del Estado.

El Sindico Municipal, esta a cargo de vigilar la correcta recaudacion y aplicacion de los fondos

publicos.

El Contralor Municipal, es el encargado de vigilar la correcta aplicacion del gasto publico.
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ASPECTOS A CONSIDERAR DURANTE LA ELABORACION DEL
PRESUPUESTO DE EGRESOS.

Los aspectos a considerar durante la elaboracién del Presupuesto de Egresos, son los siguientes

los cuales se mencionan en forma enunciativa pero no limitativa:

El monto disponible de los ingresos municipales. Se obtiene del Presupuesto de Ingresos
autorizados por el Cabildo y de la Ley de Ingresos aprobado por la Legislatura del Estado de

Zacatecas;

El Plan Municipal de Desarrollo. Constituye una guia de accidén en la que se establecen todas y

cada una de las actividades por realizar conforme a las atribuciones y funciones del Ayuntamiento;

Estimacion de los gastos. Se obtiene del ejercicio fiscal inmediato anterior y del ejercicio fiscal en
curso; Descripcion de los principales programas. Son la base del proyecto de presupuesto,
sefialando objetivos, metas y unidades responsables de su ejecucién, asi como su valuacion

estimada por programa, su justificacion y comentarios;
Extension de programas. Cuando la ejecucion se realice en dos o mas ejercicios fiscales;

En la adquisicion de los bienes de consumo. Para sus asignaciones presupuestales se debe

apegar a la politica de racionalizacién del gasto y optimizacién de los recursos;

Alternativas para promover el intercambio de materiales. A fin de reducir el costo de las

adquisiciones y evitar requerimientos de bienes con los que ya se cuente;

Reducir al minimo las erogaciones. Las cuales Unicamente se presupuestaran para dar

cumplimiento a programas prioritarios debidamente justificados;

Imprevistos. Los cuales podran surgir, conforme al desarrollo de los programas y subprogramas,

de acuerdo a las disponibilidades de recursos;

Analisis del gasto. Conocer su comportamiento durante los ejercicios de afios anteriores, que

sirva de orientacion para la estimacion del nuevo presupuesto;

Entrega de informes. Por los jefes de area, respecto del gasto ejercido el afio anterior en su
unidad administrativa, que les sirva como referencia como techo financiero para la distribucion del

nuevo presupuesto;
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El presupuesto por concepto de servicios personales. Estara sustentado en las plantillas de
personal de base y de confianza, las plazas vacantes, asi como el personal con caracter temporal,
la prevision econdémica para las contrataciones bajo esta modalidad, especificando los montos por
cada unidad responsable, programa y subprograma, asi como por los tabuladores aprobados por el

Ayuntamiento;

Remuneraciones al personal. Se apegaran a los niveles establecidos en los tabuladores de

sueldos, cuotas, prestaciones econdmicas y sociales, asi como a la estructura organica autorizada;

Partidas presupuestarias de servicios personales. Los importes determinados para cubrir los
conceptos contenidos en la plantilla de personal aprobada deben ser congruentes con las

asignaciones en las partidas presupuestadas;

La determinacion del monto de materiales, suministros y servicios generales. Considerar las
partidas de servicio basico y prioritario, ademas de observar las disposiciones establecidas en la

legislacion vigente;

Para la inversion. Los presupuestos de cada obra o servicio se podran elaborar con base en los
indicadores de costos, tabuladores de precios unitarios, precios de obras similares y tomando en
consideracion la forma de pago; Obras cuya ejecucion rebase un ejercicio presupuestal. Se debe
considerar Unicamente la parte que corresponda al ejercicio, el responsable debera informar al
Tesorero Municipal, respecto del presupuesto total de la obra, segun las etapas de ejecucién que
se establezcan en la planeacion y programaciéon de las mismas, a efecto de considerar los montos

programados dentro del ejercicio que corresponda;

Los Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores (ADEFAS). Son aquellos compromisos
contraidos en un ejercicio fiscal que no hayan sido pagados al término del mismo, la Tesoreria
Municipal no deberd considerarlos en el presupuesto y se les darda un tratamiento de pasivo

circulante; vy,

Créditos y empréstitos. Considerar la parte que corresponda a su liquidacion en el ejercicio
correspondiente y los intereses generados que deban pagarse en el mismo ejercicio de los montos

gque se hayan obtenido en ejercicios anteriores como fuente de financiamiento.
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DOCUMENTACION NECESARIA PARA ELABORAR EL PRESUPUESTO DE
EGRESOS.

Para elaborar los presupuestos consultar la informacién de la siguiente documentacion:

Ley de Ingresos para los Municipios del estado de Zacatecas, aprobada por cada uno de ellos por
la Legislatura del Estado.

El Plan Municipal de Desarrollo;

Programa Operativo Anual;

Presupuestos de Ingresos y Egresos de ejercicios anteriores;
Formatos y Anexos contenidos en este Manual;

Plantillas y Tabuladores de Sueldos del Personal;

Las Tarifas de Viaticos;

El Programa de Obras Publicas del ejercicio inmediato anterior;
Padrén de becas y despensas que se entregan como subsidios;

Estimacion y calendarizacion de participaciones y aportaciones de ingresos federales y estatales
gue entrega la Secretaria de Finanzas del Estado;

Contratos y convenios de coordinaciéon o de naturaleza analoga y/o anexos de ejecucion con los
Gobiernos Federal, Estatal, Municipal y con particulares;

Los expedientes técnicos unitarios de las obras publicas en lista de espera para su autorizacion;

Los expedientes relativos a otras obras, acciones o inversiones que se encuentren en lista de
espera para su ejecucion, en otras areas de la Administracion Pablica Municipal,

El padrén de beneficiarios con adeudos por obras que se realizaron;

Consideracion objetiva de las necesidades de adquisicion de los Bienes Muebles e Inmuebles del
Municipio;

La consideracion de nuevos programas y subprogramas a realizar;

Las disposiciones emitidas por el Ayuntamiento, tales como los reglamentos internos, y los
lineamientos para rangos de obra publica, adquisiciones y servicios; y,

Los demas informes financieros y datos estadisticos que se considere conveniente, para la
elaboracion del presupuesto.
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PREPARACION DE DATOS PARA CAPTURA DEL PRESUPUESTO EN EL
SISTEMA AUTOMATIZADO DE ADMINISTRACION Y CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL (SAACG.NET)

Con base al archivo denominado Plantilla Concentradora de los Proyectos, generar una copia y
seguir los siguientes pasos:

1.- Seleccionar y eliminar todas las columnas que contengan texto.

Portapapeles % Fuente % Alineacién - — Celdas
e =
: = Galibi ~'9 ~ A" AT S - % 000z
02 b fe | ASUNTOS HACENDARIOS
] 4
N X(EH-A-H-33F
T A I c I € 2 I BN~ D O~ N - - = " B T 1
% Cortar ESPECIFICAR
...... cacien reovecre
e saeceandrica e 2xestans anezzesuens rxexecre ncda X1
asumizaaure — naarcamcare 3 Copiar
'
WOt RECAUOAGI GASTOS GASTOS RSUNTOS @4 Opdones de pegado:
aronrame seancios nor. sommisTR sovmsTR sovmETR FANOIER pacet ; CORRIENTE) 1.000.0
2| m wwo € PUBLOS  m  MUMORIO 1 AGN w1 ATNOS  wwe | Amos  w  ost | o [ ==
= o] g it i R 5 E e
avuntame NoE ONDEL AoMMISTR ROMIMISTR AOMINSTR. ASUNTOS WAcE! DE LIMPIEZA. A W=
3w wo € stRmoos  w MOMORIO 1 AGN w1 ATNOS  wwe | ATMOS 52 FNANGKR O Pebade sssadi WTE) 2 ’
=5 s A RvauUA A 1S 3103 LUK AU Peg: pedal... TONE
aronrame ot ot sormisth AomsTR sormsTR ASUNTOS. Wacel 08 COMO 5.000.00 5.000.00
o w o € stwelos  w Mmoo 1 AGN Wi ATNOS  wwer | ATNOS w2 PNANGER O Insertar
= P 1A Plechrient asion oasion i !
Avuntamic NOE onotL AOMINSTR AOMINISTR AOMINISTR ASUNTOS WACTI JE TELEFONIA CELULAR. 1.000.00 1,000.00°
s | om wo € S;WONS  m  MUMORIO 1 AGN w1 ATNOS et | ATNOS w2 FNANOKR O Eliminar NTE) i
= P asis nsion - asun
seortrant ot parcRA aommsTR aormisTR aoHmsTR ‘asuntos. wacel |ASE. (G.CORRIENTE] y Y
N .. e ; ~ . - , o & | Borrar contenido « ) 1.500,000.00 | 1.500.000.00
PREsTAGIO aastos Gastos asunTos asul
stonerant ot paRTcS sommsTR 20HNSTR aormisTR iancin wacd (BF Formato de celdas.. 1o conmiearer 100,000.00 | 100.000.00
1 e & € StWOIOS  s¢1 OlONES ' AciON " ATWOS  wwer  ANOS 12 o5 )
e seoncran ot PanncP aonsTR sormistn ooy ‘Ssios Hactl Ancho de columna ecTIv
2 » . " i - et " " g o o = q IFECTIVOS PRESTADOS. 10,000.00 10,000.00
- st s wasivs womRn A Ocultar VACACIONES ¥
sconcTant NoE parTORA sovmisTR AomsTR AorHSTR ‘asuntos wacel i 100,000.00 | 100,000.00
3 m ) 3 SERVICIOS s CIONES 1 ACION " ATIVOS 101 ATIVOS L3 FINANCIER. o Mosts -G
b | PR AU BADIUS BASIUD UK. AU Mostrar ICTORES" x®
stoncTant noe parTicI soranisTR acrmsTR agmsTR ASUNTOS WACCIams ey
ps _ : & . <. - o . e MALS1HUS COMISIONADOS. 2500000 | 25.000.00
= oot 5 Pl P o Ao
SCORCTARL PARTICIPA ADMINISTR AOMINISTR ADMINISTR ASUNTOS  HACKNOAR! 14121 APORTACIONES AL IMSS. 200,000.00 200,000.00
" w L € STRVICIOS “ CIONES $: ACION w ATIHOS oo ATIVOS. L (6. Z
= Frasiaon asivs asiv G asvmvs
seoncTant noE parncP AomNSTR AOMISTR aorsTR ASUNTOS. MACTHOAR! 1432-1 |CUOTAS AL RCY. (G.CORRIENTE) 100,000.00 | 100.000.00
2| m A € StAWGos s GIoNES 1 AGKN w1 ATNOS e  ATNOS 2 FNANGKR 05
- rasiaon nsion nsin G asvmus
SECRETARI HoE FARTIOPA AOMINSTR AOHINSTR ADHINISTR ASUNTOS HACTHOARI taa1.3 [CUOTAS PARA EL SEGURO DE VIDA 50.000.00 50.000.00
13 m A € SERVICIOS. 61 CIONES 1 ACION " ATIVOS o ATIVOS. L FINANCIER 05 DEL PERSONAL CIVIL. (G. d -
- P iaon sasivs asivs asvrivs
SECRLTARI NoE PARTICIPA ADMINISTR ADMINSTR AOMINISTR. ASUNTOS HACTNOARI 21611 |WATERIAL DE LIMPIEZA. 10,000.00 10,000.00
W o a € SWOs s Clows 1 AGKN w1 ATNOS  wwe  ATHOS ©
Pt wnzivs ansion o asumiv
o panncies sommisth SOMETR ATHMETR ASUNTOS MACOHOAR! 1311 | SUELDOS BASE. (G.CORRIENTE] 000. y
15| % TESOREAA € SEAWCIOS s CIONES 1 ACION w1 ATNOS  wower | ATINOS w2 FINANGKR O ¢ 3 100000000 | [2ete M0 00
e sannicies. smacra anvanicre anvinacrn Seinine uannnn rne < |SUELDOS BASE AL PERSONAL i ataae | i

2.- Insertar 2 nuevas columnas entre las columnas G y H para separar el objeto de gasto y el tipo
de gasto.

Portapapeles - Fuente
pap j Calibri 12+ AT AT $ - % 000 B -
H1 - f<| OBIETODEGAS—,
= N|x|E[ - A -8
| TIPO DE GASTO -
E F 6 [ T T ' K L
ol ¥ Cortar
R ol E
- 453 Coplar Insertar
1l {4 Opdiones de pegado:
m .00
sl e m e e o M 00 Columna
2u .00
3 1o 3 " 1 101 101001 "2 L Eegado espe cial... —
23
4 " E m 1 " 101001 "2 B !ns ertar
31 . 0o
s " 3 m 1 0 101001 s || Eliminar [l
3 2 € 561 " 0 101001 152 E Borrar contenido ﬂ
122 3% Formato de celdas..  L00
1 20 € s61 " 101 101001 | O
3 Ancho de columna... 00
s | w0 € 561 i 101 101001 52
- l Ocultar 1
13 .00
3 210 3 561 1 101 101001 "2 ) MO strar —
13451 £9.0UU.0yU za,u0u.00
10 210 3 s61 1 101 101601 152
1412-1 200,000.00 200,000.00
" 210 £ 561 1 0 101001 152
12 210 3 561 1 101 101001 152 — 100.000.00 100.000.00
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3.- Insertar formula en celda seleccionada.

@) CONCENTRADO
B
CLASIFICA
PROGRAM DE GAY—
Amica
CONAC =
2| m 3 m n 01001 . . T
5
BT et EELY
Buscar una fundén: 50
N T
1,0
5 "0 E Ll 0 selecdonar una categoria: | Texto v -
Selecdonar una fundién: 500,0
6| 20 3 561 o2
W N - |
Concamun 100
7] =0 E se1 DECIMAL
[ERECHA
ENCONTRAR 10,
8 20 E s61 HALLAR hd
CAR(nimero) 00,0
edve e card aificads de codigo a partr del juego de v
i e £ s caracteres establecido en su PC. —
25,0
10 210 E 561
M 4 b b Mnial e ‘Wniaa o1
lodiicar | Ayuda sobre esta fundén Aceptar | | Cancelar

Seleccionar
Funcion

Celda
seleccionada

Seleccionar
Categoria
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5.- En la opciébn de TEXTO, seleccionar celda del Objeto de Gasto y en la opcion
“Num_de_caracteres”, capturar el nimero 4 y dar clic en Aceptar.

R ‘ - I‘....‘.....|m... pobE " — Celda
GASTO (OXCH
l 1111 1,000,000.00 1,000,000.0
[ROAU2.4) o

1 m 101001 152
1,555.0
5,000.0
Num_de_caracteres 006
- ,500,000.0
ely de de texto.
Texto es|a cadena de texto que d s 100,000.0
10,000.0
Resultado de la formula = 1111
Avuda sobve esta fncién Concelar_| [ 1000000
I
1349-1 25,000.00 .0
1 0 01001 ®2 r K
| Aceptar
14121 200,000.00 200,000.0
1 101 101001 152
6.- Y correr la formula en la columna.
E F G ] K L
OBJEEE
1 |SUBPROGH DE G.
PROYECTO | EUNCION e — X1 IMPORTE TOT.
aMa TIPO DE AL B
GASTO
1111-1 1,000,000.00 1,000,000.00
101 101001 B2 m
2161-1 1,555.00 1,555.00
10 101001 B2 2161
2331-1 5,000.00 5,000.00
10 101001 152 233
3151-1 1,000.00 1,000.00
10 101001 152 315
11311 1,500,000.00 1,500,000.00
10 01001 152 3
1211-1 100,000.00 100,000.00
10 101001 152 zn
1311-1 10,000.00 10,000.00)
10 101001 152 En
1321-1 100,000.00 100,000.00
10 101001 152 1321
1349-1 25,000.00 25,000.00
M 01001 152 1349
A 1412-1 200,000.00 200,000.00
101 101001 B2 12 i+ |']
OK| [}
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7.- Insertar férmula en celda seleccionada.

wosg e
EUNCION peoads X1 IMPOR!
aMa TIPO DE e
GASTO Celda seleccionada
{00,000, 00 1,0
il 101001 52 m .
21611 1,555.00
101
.00
01 Buscar una funddn:
0
1
01 Selecdonar una funddn:
(CAR.
= * | fo.oo 1
o1 (CONCATENAR
DECIMAL
.00
Ll ENCONTRAR
HALLAR v
CAR(nimero) 0.00 1
w Devuelve el cardcter espedificado por &l ndmero de cidigo a partr del juego de.
caracteres establecido en su PC. 0
0 )
o .00 H
1} e
Ayuda sobre esta funcidn Aceptar Cancelar 0 R —

8.- Seleccionar las opciones de categoria: textoy funcion: derechay clic en Aceptar.

GASTO " ) ,
Seleccionar Categoria
1111-1 1,000,000.00

01 101001 2 il
2161-1 555.00
01
.00
101 Buscar una fundén:
Escriba una breve descripaén de lo hacery, a It 00
0 continuacién, haga dic "
O seleccionar una cal " Texto v
.00 1
* | o.oo
01
JE— | fo.00
01
v
10.00
L] cadena de
0.00
i Aceptar
10.00
i [t = | B
Dl (7
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9.- En la opcion de TEXTO, seleccionar celda del Objeto de Gasto y en la opcién
“Num_de_caracteres”, capturar el nimero 1y dar clic en Aceptar.

BM Slﬁﬁﬁﬂ‘m‘ EUNCION IMPORT|

f . : Celda 0. G.

Ll 01001 L4 T |CHAW2.2)

Num_de_caracteres

Texto 12
Nm_de_caracteres [2

Devuelve el nimero espedificado de caracteres del prindpio de una cadena de texto, —
Texto eslacadena de texto que contiens los caracteres que se desea extraer,

Aceptar

Resultado de la formula = -1

Ayuda sobre esta fundén

10.- Correr la formula en la columna.

DE GAS=——|
[} EURCION
TIPO DE P 1
= — |l easTO
11111 1,000,000.00
== 11 1
- -
2161-1 1,555.00
== 2151 1
- -
2331-1 5,000.00
== pzcicy | 1
- -
S151-1 1,000.00
1s= 3151 1
- -
11311 1,500,000.00
=T 31 1
- -
1z11-1 100,000.00
s= =1 1
- -
13111 10,000.00
1s= =1 1
" -
13211 100,000.00
== 1321 1
- -
134991 25,000.00
== 1343 1
- -
21 200,000.00
== 41z 1 SR
0

NOTA:
Es importante hacer mencion que el archivo que sera importado a SACG.NET, no debe contener formulas ni decimales.
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11. El archivo anterior tiene como finalidad integrar datos de a la plantilla ya determinada
por INDETEC para importar los datos del Presupuesto de Egresos.

,'T_"ﬂ'H AN Ejercicio 34 Pto Aprobado de Egresos - Microsoft Excel
m Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Foxit PDF &
= 4 cort . ) | T Fx B Autosumar A
& Cortar Calibri - =5 pjustar texto Teto . E ‘PEff '—;d - K ﬂJ iosuma ?t‘?
23 Copiar — = j Rellenar~
Pegar . N ¥ §- = o Combinarycentrar =~ § ¢ % 000 %) .2 Formato  Darformato Estilosde  Insertar Eliminar Formato Ordenar
- < Copiarfamato = & ’ ® % ondicional  como tabla celda - - - - QBomart yirar~
Estilos Celdas Modificar

Portapapeles Fuente Alingacidn Mimero

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto  Septiembre  Octubre  Noviembre Diciembre

-3
I
88

i

7 am 1n10m R0 131 1 1N AN AN

Ruta desde su PC: equipo/Unidad C/INDETEC/ sacg.net/importacion desde excel/presupuesto
aprobado de egresos

12.- Dentro del Sistema Automatizado de Administracién y Contabilidad Gubernamental,
SAACG.NET, la ruta para importar el Presupuesto de Egresos corresponde a lo siguiente:

En el M6dulo de Presupuesto: Gasto Aprobado/Importar

Es conveniente mencionar que previo a la importacién del Presupuesto, deberan dar de alta en el
sistema SAACG.NET cada uno de los clasificadores, esto con la finalidad de que al momento de
importar los datos al sistema de contabilidad los reconozca.
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VALIDACION Y ENTREGA DE PRESUPUESTOS

Por dltimo es conveniente mencionar que previo a su aprobacion por el Honorable Ayuntamiento, el
Presupuesto debe ser validado por esta Auditoria Superior del Estado, a efecto de verificar que su

integracidon se haya realizado con apego a las estructuras contenidas en este manual.

Una vez realizada la actividad descrita en el parrafo anterior, los Presupuestos deberan ser
sometidos para su autorizacién por el Honorable Ayuntamiento y posteriormente enviar mediante
oficio a esta Auditoria Superior del Estado de Zacatecas, un ejemplar de manera impresa y digital
que contenga los anexos, conforme a lo que establece el articulo 170 de la Ley Organica del
Municipio aplicable al Estado de Zacatecas. Los documentos que conforman el expediente del
Presupuesto deberan firmarse en cada una de sus hojas por el Presidente, Sindico y Regidores
Municipales, y para los organismos paramunicipales deberan firmarse por los integrantes de
Consejo Directivo y el Director del Organismo Operador, asimismo se deberd designar un
responsable para su entrega a la Legislatura del Estado. En relacion a los organismos
paramunicipales, una vez aprobados por el Consejo Directivo, deberan ser remitirlos al

Ayuntamiento para su entrega al Congreso del Estado.

Es importante mencionar que se debe integrar al expediente del Presupuesto de Egresos, el
Tabulador desglosado de las remuneraciones que deberan de percibir los servidores publicos, lo
anterior con fundamento en los articulos 65 primer parrafo fraccién Xll, 119 primer parrafo fraccion

[1l'y 160 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Zacatecas.



